HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiINH GIA LAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 1055/TTr-HDND Gia Lai, ngay 08 thdng 4 ndm 2021
TGO TRINH

Vé viéc thanh 1ap Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi
va Hoi ddng nhan din tinh Gia Lai

Kinh giri: Hoi ddng nhan dén tinh Gia Lai khoa XI, Ky hop thir Mudi chin

Cén cir Lut T4 chirc Quoc hoi ngay 20 thang 11 nam 2014; Ludt stra dbi, bd
sung mét sb dleu ctia Luat TS chirc Qudc hdi ngay 19 thang 6 nam 2020; Luét TS
chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luét siua d6i, bd sung
mét sb diéu ctia Luat T chirc Chinh phi va Luét Té chirc chlnh quyén dja phuong
ngay 22 théng 11 nim 2019;

Cin cir Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 nam 2020
cua Uy ban Thudng vu Quéc hoi vé viéc thanh 18p va quy dinh vi tri, chirc néng,
nhiém vu, quyén han, co ciu td chic cia Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va
Hoi ddng nhan dén cAp tinh; Sau khi Thudng tryc Hoi dong nhan dan tinh théng
nhét v&i Trudng doan, Phé Trudng doan dai biéu Québc hoi, Thudmg truc Hoi dong
nhan dan tinh x4y dung T& trinh, du thao Nghj quyét thanh 1ap Vin phong Poan
dai biéu Qudc hoi va Hoi déng nhén dén tinh Gia Lai, véi mdt sd ndi dung co ban
sau:

I. Sy cin thiét ban hanh Nghj quyét

Tai khoan 2 Diéu 1 Nghj quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 théng 9
nim 2020 ciia Uy ban Thudng vy Qudc hoi vé viéc thanh lap va quy dinh vi tri,
chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t§ chirc clia Vin phong Poan dai biéu
Quéc hdi va Hoi ddng nhan dan cAp tinh quy dinh: “Héi déng nhdn dén cdp tinh
quyét dinh thanh Igp Vin phong Doan dai biéu Quoc héi va Hpi dong nhdn dén
cdp tinh trén co s¢ dé nghi cia Thuong true Hoi dong nhdn dén ciing cdp sau khi
théng nhdt vdi Truomg doan, Phé Triedng dodn dai biéu Quéce hoi”. Dé sép xép lai
bd mdy, sém n dinh t6 chirc va kip thdi ddm bao diéu kién phuc vu hoat dong cua
Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh sau khi dwoc thanh 14p, viéc
ban hanh Nghi quyét thanh 1ap Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dén tinh Gia Lai 13 cAn thlet

Trién khai, thuc hién Ngh1 quyet 1004/2020/NQ-UBTVQH14, Thudng tryc
Hoi ddng nhan dan tinh thong nhat v6i Truéng doan, Phé Truong doan dai biéu
Quoc héi tinh xay dung “P& 4n thanh 1ap Vén phong Doan dai biéu Quéc hoi va



Hoi ddng nhén dén tinh”, to trinh va nghl quyet thurc hién viée 1y v kién S& Noi
vy, S& Tu phap (Co6 Bao cdo téng hop y kién gép ¥ kém theo). Thudng tryc Héi
dong nhan dan tinh da tiép thu, chinh sira to trinh, du thao nghi quyét, dé an theo
ndi dung gop y ciia cac co quan don vi.

II. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU THAO NGHI QUYET

Du thao Nghi quyét gdm 4 diéu, quy dinh vé nhimg noi dung co ban sau:

1. Vin phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi déng nhén dén tinh Gia Lai
dugc thanh 14p trén co s& hop nhit Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi tinh va Vin
phong Ho6i ddng nhan dén tinh.

Tru s6 am viéc ctia Vin phong Doan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhan dan
tinh Gia Lai dét tai sO 07 Tran Hung Dao, phudng Téy Son, thanh phd Pleiku, tinh Gia
Lai.

2. Vi tri, chirc néng,‘ nhiém wvu, ’quyén han, ché d§ 1am viéc, mbi quan l}é
cong tac, kinh phi hoat dong, bién ché cong chirc cua Vin phong Poan dai bicu
Quobc hoi yé Héi d6ng nhan dén tinh Gia Lai dugc thyuc hién theo cac quy Qinh tai
Nghi quyet s6 1004/2020/UBTVQH14, ngay 18 thang 9 ndm 2020 cua Uy ban
Thuong vu Quoc h¢i vé viéc thanh 18p va quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vy,

quyén han, co cau t chirc cua Vén phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong
nhan dén cép tinh.

3. Tb chirc bd méy |
Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh cé:

- Lanh dao Vin phong gém: 01 Chanh Vin phong va khong qué 03 Phé
Chénh Vén phong.

- Pugc t6 chirc thanh 04 phong chuyén mén, gdm:

+ Phong Céng tac Qubc hdi.

+ Phong Cong tac Hoi ddng nhéan dan.

+ Phong Hanh chinh - T8 chirc - Quan tri.

+ Phong Dan nguyén - Thong tin.

- Bién ché: Bién ché cua Vin phong Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong
nhén dan tinh ndm trong tong bién ché hanh chinh cta tinh. Tai thoi diém thanh 1ap
14 tbng sb bién ché cua Vian phong Poan dai biéu Qudc hoi va Vin phong Hoi
dbng nhéan dan da dugc cip c6 thdm quyén quyét dinh. Céc nim sau do Hoi dong
nhan dan tinh quyét dinh theo D& an vi tri viéc 1am cia Vin phong Poan dai biéu
Quédc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh Gia Lai.

4. T chirc thwe hién

Sau khi dugc Hoi ddng nhan dén tinh thong qua Nghi quyet thanh 1dp Vin
phong Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhan dan tinh Gia Lai va khi Nghi quyét



c6 hi€u luc thi hanh, Hoi dong nhan dén tinh giao cho Thudng truc Hoi dong nhén
dan tinh chu tri, trao ddi, thng nhit véi Truéng doan, Pho Trudng doan dai biéu
Quéc héi tinh, Uy ban nhéan dan tinh va cac co quan c6 lién quan t4 chirc thyc hién.

* Ho so kém theo to trinh:

- Dy thao Nghi quyet cua HO1 dong nhén dan tinh v& viéc thanh lap Vinr
phong Poan dai biéu Qudc hi va Héi dong nhan dén tinh Gia Lai

- P& 4n coa Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh vé viéc thanh l4p Vin
phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh Gia Lai.

- B4o c4o téng hop, tlep thu y kién tham gia cia cc co quan c6 lién quan
(Lanh dao Doan dai biéu Quéc hoi tinh, S& Tu phap, S& Noi vu).

Thuong tryc Hoi dong nhan dén tinh kinh trinh Hoi ddng nhan dén tinh xem
xét, quyét dinh./. "M/

ngii1 nhin: TM. THUONG TRUC HPND
- Nhu trén; i

- Lanh dao Poan PBQH tinh; el R
- Thuong truc HDND tinh;

- Pai biéu HDND tinh;

- Céc Ban HDND tinh;

- Ban T4 chirc Tinh uy;

- Vin phong Poan PBQH tinh;
- Véan phong HDND tinh;

- Luwu: VT, HCTCQT.




"~ HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Dégc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: /NQ-HDND Gia Lai, ngdy  thdang 4 ndm 2021
DU THAO ]
NGHI QUYET

Vé viéc thanh lap Vin phong Doan dai biéu Quéc hdi
va Hgi dong nhin dan tinh Gia Lai

HOQI PONG NHAN DAN TiNH GIA LAI
KHOA XI - KY HQP THU MUGI CHIN

Can cit Lugt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nim 2015;

Can cir Lugt sira doz b6 sung mét sé diéu ciia Lugt T6 chikc chinh phi va
Lugt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cén cie Ludt To chite Quéc hdi ngay 20 thang 11 nim 2014;

Cén cir Ludt siea doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt T6 chirc Quo"c hoi
ngay 19 thdang 6 ndm 2020;

Céin cik Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thdng 9 nim 2020
ciia Uy ban Thuong vu Quoc hoi vé viéc thanh lgp va quy dinh vi tri, chikc nang,
nhiém vu, quyén han, co cau 16 chirc ctia Vin phong Poan dai biéu Quoc hdi va
Hoi dong nhdn ddn cap tinh;

Xét To trinh s6 1055/TTr-HDND ngay 08 thang 4 nam 2021 cua Thuong
truc Hpi dong nhdn ddn tinh vé viéc thong qua Nghj quyét vé viéc thanh Ildp Viin
phong Poan dai biéu Quic hoi va Hoi dong nhdn dan tinh Gia Lai va y kién
thdo lugn ciia dai biéu Hpi dong nhdn ddn tinh tai ky hop.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Thanh lap Viin phong Doan dai biéu Qudc hdi va H01 dong
nhin din tinh Gia Lai trén co' s6 hop nhit Vin phong Poan dai biéu Quéc
hgi tinh Gia Lai va Vin phong Hi dong nhén din tinh Gia Lai.

Tru s& 1am viéc cia Vén phc‘mg Doan dai biéu Québc hoi va Hoi d@)pg nhan
dan tinh Gia Lai dat tai s6 07 Tran Hung Pao, phudng Tay Son, thanh pho Pleiku,
tinh Gia Lai.

?iéu 2. Vj tri, chirc niing, nhi¢m vy, quyén han cia Vin phong Poan
dai biéu Qudc hdi va Hoi ddng nhan dén tinh Gia Lai

Vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han, ché do 1am viéc, méi quan hé
cdng tac, kinh phi hoat dong, bién ché cong chirc cia Vin phong Poan dai biéu
Quoc hoi va Hoi dong nhén dén tinh Gia Lai dugc thyuc hién theo cac quy dinh
tai Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 ndm 2020 cua Uy
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ban Thudng vu Quoc hoi vé viéc thanh lap va quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém
vy, quyén han, co céu td chic ciia Vian phong Poan dai biéu Quéc héi va Hoi
dong nhéan dan cp tinh.

Piéu 3. Co cdu td chirc cia Viin phong Poan dai biéu Qudc hji va Hoi
ddng nhin dan tinh Gia Lai

1. Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh Gia Lai
c6 Chénh Vién phong va khong qua 03 Ph6 Chéanh Vin phong.

2. Vén phong Doan dai bleu Quéc hoi va Hoi ddng nhén dan tinh Gia Lai
duoc td chire thanh céc phong gbm:

a) Phong Céng tac Quéc hoi;

b) Phong Cong tac Hoi ddng nhén dan;

c) Phong Hanh chinh - Té chirc - Quan tri;
d) Phong Dan nguyén -Théng tin.

Pitu 4. T chirc thyc hién

1. Hoi dong nhan dan tinh giao cho Thuong tryc Hbi ddng nhén dan tinh
chu tri, trao d6i, théng nhét véi Trudéng doan, Ph6 Trudng doan dai biéu Quéc
hoi tinh, Uy ban nhan dan tinh va céc co quan c6 lién quan t& chirc thuc hién.

2. Nghi quyét ndy dugc Hoi ddng nhén dan tinh Gia Lai khéa X1, ky hop
thir Mudi chin thong qua ngdy....thang 4 ndm 2021 va ¢6 hiéu lyc ké tir ngay 30
thang 6 ndm 2021./.

Noi nhin: , CHU TICH
- Uy ban Thuong vu Quéc hoi;

- Chinh phu;

- BO Néi vy;

- Thudmg tryc Tinh dy;

- Ban T6 chirc Tinh uy;

- Thuong tryc. HDND tinh;

- Pai biéu Quéc th tinh Gia Lai;

- Dai biéu Hoi ddng nhén dan tinh; <
- Uy ban nhén dén tinh; Chau Ngoc Tuan
- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Vin phong: Tinh uy; DPPBQH&HDND tinh,

UBND tinh;

- Céc So: N6i vy, Tai chinh; Tu phép;

- TT.HDND, UBND céc huyén, thi x3, thanh phé;

- Béo Gia Lai; Pai PT- TH tinh;

- Trang TTDT Doan PBQH va HDND tinh;

- Luu: VT,



HQI PONG NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Gia Lai, ngay 08 thang 4 ndm 2021
PE AN
THANH LAP VAN PHONG POAN DPAI BIEU QUOC HOI
VA HQI PONG NHAN DAN TiNH GIA LAI
(Kém theo To trinh s6 1055/TTr-HPND ngay 08 thang 4 ndm 2021 cua Thuong
truc Hpi dong nhdn ddn tinh)

Phin I
CO SO PHAP LY XAY DUNG PE AN
- Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngdy 25 théng 10 nim 2017 ctia Ban Chép hanh
Trung wong Dang (khoa XII) “mdt sO van de vé tiep tuc doi méi, sap x€p to chirc
bd méy cia h¢ thong chinh tri tinh gon, hoat ddng hi¢u luc, hi€u qua”;

- Nghi quyét s6 56/2017/QH14 ngay 24 thang 11 n#m 2017 ciia Quéc hoi vé
ti€p tuc cdi cach t6 chirc bd may hanh chinh Nha nudc tinh gon, hoat dong cé hiéu
luc, hi€u qua;

- Luat T4 chire Qudc hdi ngay 20 thang 11 nim 2014;

- Luat stra dbi, bd sung mot sb6 didu cua Luat T chirc Quéc héi ngay 19
thang 6 ndm 2020;

- Luét T4 chure chinh quyén dia phuong ngdy 19 théng 6 nam 2015;

- Lujt stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luét T6 chirc Chinh phu va Luét T
chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 nim 2020 cia Uy
ban Thudng vu Quoc hdi vé viéc thanh 1ap va quy dinh vi tri, chirc niing, nhiém vu,

quyén han, co cau tb chirc ciia Vin phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng
nhan dén cép tinh;

Phan I
THUC TRANG TO CHUC BQ MAY BIEN CHE CUA VAN PHONG
POAN DAI BIEU QUOC HOI VA VAN PHONG HOI PONG NHAN DAN
TINH GIA LAI

I. VAN PHONG POAN PAI BIEU QUOC HOI
1. Qua trinh thanh lip

Vién phong Doan dai biéu Qudc hoi tinh Gia La1 dugc thanh 1ap thang 06
ndm 2016 theo Nghi quyet 1097/2015/UBTVQH13 ngay 22 thang 12 ndm 2015
cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé thanh l4p va quy dinh chirc ning, nhiém vy, co
chu td chirc ctia Vin phong Boan dai biéu Quéc hoi cac tinh, thanh phd truc thude
Trung vong.

2. Chikc ning, nhiém vu
a) Vi tri, chirc ning
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Vin phong Doan dai biéu Quoc héi 1a co quan tham muu, giap viée, phuc vy
hoat dong ctia cac dai biéu Qudc hoi, Poan dai biéu Quéc hoi truc thudc Vin
phong Quéc hoi.

b) Nhi¢m vu
» Trong cong tic tham muu, tong hop, Vin phong Doan dai biéu Quéc hi.
¢ nhitng nhié¢m vu:

- Tham muu, t6 chirc phuc vu Poan dai biéu Quéc hoi théo lusn vé du 4n
ludt, phap Iénh va céc dy 4n khéc, dy kién chuong trinh ky hop Quoc h¢i theo yéu
cdu cia Uy ban Thudng vu Quéc hoi; ph01 hop véi céc co quan, tb chirc hitu quan
gitp dai biéu Qudc hoi thyc hién quyén trinh dy 4n luit, phap 1énh va kién nghij vé
luét, phép Iénh;

- Tham muru, té chirc phuc vy hoat dong gidm sét, khao sit cia dai biéu
Qudc hoi, Poan dai bidu Quéc hoi; thyc hién chi dao cia Poan dai biéu Quéc hoi
trong phdi hop véi cac co quan, t& chirc hiru quan phuc vu hoat dong gidm sat,
khao sét ctia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi, Hoi déng dan toc, Uy ban clia
Quéc hdi, co quan thude Uy ban Thuong vy Quéc hoi tai dia phuong;

- Tham mury, t§ chic phuc vu dai biéu Quoc hoi trong viéc tiép xiuic cr tri;
gitip Poan da1 biéu Quéc hoi tong hopy kién, kién ngh1 cla Cir tri chuyén dén céc
co quan, td chirc, c4 nhan c6 thim quyén xem xét, gidi quyét theo quy dinh cia
" phép luét;

- Tham muu, t6 chirc phuc vy dai biéu Quéc hdi trong viéc tiép cong dén va
xit ly khiéu nai, t§ céo, kién nghi cia cong dan giri dén dai biéu Quoc hoi, Poan
dai biéu Qudc hoi; theo doi, don déc vi€c giai quyet khiéu nai, t§ cdo, kién nghi
cua cong dan do dai biéu Quoc hoi, Doan dai bicu Qudc hdi chuyén dén co quan,
t6 chirc, ¢4 nhén c6 thAm quyén giai quyét;

- Phéi hop phuc vu hoat dng cia dai biéu Qudc hoi, Poan dai biéu Quoc
héi tai ky hop Quéc hoi; gitp dai biéu Quoc hoi tham gia hoat dong ctia Hoi dong
dan toc, Uy ban cia Quoc héi ma dai biéu 13 thanh vién va c4c hoat dong khéc cia
c4c co quan ciia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Quéc hdi;

- Gitip Poan dai biéu Québc héi xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong
hang théng, hang quy, 06 thang va ca nam; bao céo Uy ban Thuong vy Quéc hoi
vé tinh hinh hoat dong ctia dai biéu Québc hoi, Poan dai bidu Quéc hoi 06 thang, ca
nim hoic theo yéu cau cia Uy ban Thuong vu Qudc hoi.

Trong céng tic hanh chinh, t6 chirc, quan tri, Vin phong Dodn dgi biéu
Québc.hi cé nhitng nhiém vu:

- Gitip Poan dai biéu Québc hoi 1ap du toan klnh phi hoat dfng hang nim,
quén 1y kinh phi va tai san ctia Poan dai biéu Quoc hoi @& bao dam céc diéu kién
hoat dong ciia dai biéu Québc hoi, Poan dai bidu Quéc hoi;

- Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thyc hién viéc quan
ly cdng chic, nguoi lao dong cia Vin phong Poan dai biéu Québc hoi theo phén
cap quén ly can bd va quy dinh cia phap luit;

- T6 chire thyc hién cong tic hanh chinh, van thu, luu trit, 1€ tan, bao vé.
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Ngodi cdc nhi¢gm vy trén, Viin phong Doan dgi biéu Qudc hpi cé nhirng
nhiém vu sau ddy: ‘

- Gitip Poan dai biéu Qudc hdi, Trréng Poan dai biéu Quoc hoi gitt méi lién
h¢ cdng tac voi cac co quan Trung wong va Doan dai biéu Qudc hdi cac tinh, thanh
phd khac truc thude Trung vong; Thudng tryc Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhén dan, Uy ban Mt trén To qubc Viét Nam, Tda 4n nhén dan, Vién kiém sat
nhan dén tinh va céc co quan, td chirc khic & dia phuong;

- Xay dung, khai thac h¢ thong thong tin, dir liéu phyc vu hoat dong ctia dai
biéu Qubc hdi, Poan dai biéu Qubc hoi; tb chirc nghién ciru, img dung cong nghé
thong tin vao cong tac ciia Vin phong;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Truorng Poan, Ph6 Truéng Poan dai biéu
Qudc hoi, Chii nhiém Vin phong Quéc héi giao.

3. Co ciu té chirc by may

Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi c6 Chénh Vin phong va khong qua hai
Phé Chénh Vién phong.

Hién nay, Vin phong Poan dai biéu Qubc hoi giao nhiém vu cho Phé Chénh
Vin phong phu trach (dang khuyet Chanh Vén phong). Chanh Vin phong, Phé
Chanh Vén phong Doan dai bidu Qudc hoi do Chi nhiém Van phong Québc hoi bd
nhiém sau khi thong nhét véi Truong Doan dai biéu Qudc hoi. Vin phong 1am viéc
theo ché d9 thu truéng két hop voi ché do chuyén vién; bao ddm sy chi dao, diéu
hanh thong nhit ctia Chénh Vin phong dbi véi cdc linh vuc cong tic cia Van
phong; chap hanh nghiém tic su lanh dao, chi dao cua lanh dao Poan dai biéu
Qudc hoi va Vin phong Quéc hdi.

4. S6 lwong bién ché, ngudi lao dong lam viéc theo Ho’p ddng Nghi dinh
s0 68/2000/ND-CP dwoc giao nim 2020 va so hrgng bién ché, ngudi lao dong
1am viéc theo Hop ddng Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP c6 mit dén ngay 01
thiang 12 ndm 2020

Hién tai, d3 b tri: 04/08 bién ché cdng chirc (c6 01 Phé Chénh Vén phong
phu trach chung, 03 chuyén vién) va 03 hop ddng theo Nghj dinh sb 68/2000/ND-
CP cia Chinh phu; con thiéu 04 bién ché theo Khoan 3 Piéu 4, Nghi quyét so
1097/2015/UBTVQH13 ngay 22 thang 12 ndm 2015 cua Uy ban Thuong vu Quéc
héi. Ngoai ra, con cé 01 bién ché 13 dai biéu Qudc hoi chuyén trach: Phé Trudng
doan PBQH tinh.

Can b, cong chirc va ngudi S6 hrgng bién ché S6 lwgng ¢6 mit dén
lao dgng dugc giao ' ngay 15/3/2021
Canby 01 01
Cong chirc | 08 04
Hop ddng Nghj dinh s6 / 03
68/2000/ND-CP
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5. Thyre trang tai san, tai chinh ciia Vin phong Poan dai biéu Quéc hji

- Vén phong Doan dai biéu Quoc hoi tryc thuéc Vin phong Quéc hoi, khong
co tai khoan riéng, khong quan Iy ve tai san va tai chinh; kinh phi chi thuong
xuyén cho by may Van phong nim trong kinh phi hoat dong ctia Poan dai biéu
~Qudc hoi thuge tham quyén quan ly, di€u hanh cia Trudng Poan, Phé Trudng
Doan dai biéu Quéc hoi.

- Hién nay, tru s¢ Vin phong Hoi dong nhén dén tinh, Vin phong Poan dai
bidu Québc hoi 1am viée tai try s& chung s0 07, dudng Trin Hung Pao, phudng Tay
Son, thanh phd Pleiku.

- Tai san hién nay do Doan dai biéu Qubc hoi quan ly, str dung: gom 03 xe
0 t6 (02 xe 07 chd, 01 xe 04 chd) va céc tai san khac duoc kiém ké, thong ké theo
quy dinh.

IL. VAN PHONG HOI PONG NHAN DAN TiNH
1. Qua trinh thanh lip

Thyc hién Nghi dinh 48/2016/ND- CP ngdy 27 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh
pht Quy dinh vé chirc niing, nhiém vy, quyen han, co ciu tb chirc va bién ché Van
phong Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thuge Trung wong; Thudng tryc Hoi
dong nhén dan tinh ban hanh Quyét dinh s6 01/QD-HDND ngady 20 thang 7 nim -
2016 vé viéc thanh 14p Vin phong Hdi déng nhén dan tinh Gia Lai.

2. Chikc ning, nhi€ém vu
a) Vi tri, chirc ning
Vin phong Hoi ddng nhan dén tinh 1a co quan tham muu, gitp viéc phuc vu

hoat dong cta Hoi dong nhén dan, Thuong truc Hoi déng nhén dén, cic Ban cia
Hbi ddng nhén dén, T) dai biéu va dai bidu H¢i dong nhéan dan tinh.

b) Nhiém vy

- Gitip Hoi déng nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhéan dén va cac Ban Hoi
dong nhén dan xdy dyng chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang thang,
hang quy, séu thang va ci nim; t§ chirc phuc vu viéc thyc hién chuong trinh, ké
hoach da dugc phé duyét.

- Gitp Thudng trye Hoi ddng nhan dan xay dyng chuong trinh, t§ chirc phuc
vu Ky hop Hoi ddng nhan dan, phién hop cia Thudng truc Hoi dong nhan dén va
Ban ctia Hi ddng nhan dan; phoi hop véi céc co quan, t6 chirc hitu quan chuén bi
tai liéu phuc vu ky hop Hoi ddng nhéan dén, phién hop cua Thuong truc Hoi dong
nhéan dan, cudc hop cia cac Ban thudc Héi dbng nhan dén; téng hop chit vén cia
dai biéu Hoi ddng nhan dan.

- Phuc vy Thudng tryc Hoi déng nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich didu hanh
cong vi¢c chung cua Hoi ddng nhan dan tinh; didu hoa, phéi hop hoat dong cac
Ban cia Hoi ddng nhén dén tinh; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong ctia
Hoi ddng nhan dén, Thuodng tryc Hoi ddng nhan dan, Ban cia Hoi ddng nhan dan
tinh, ndi quy Ky hop Héi dong nhéan dén; gidp Thuong tryc Hoi dong nhén dan gitr
méi lién hé véi TS dai biéu va dai biéu Hoi déng nhan dan tinh; phuc vy Héi dong
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nhan dén, Thuong tryc Héi ddng nhan dan, Ban ctia Hoi ddng nhén dan tinh trong
hoat déng dbi ngoai.

- Tham muu, phuc vu Thudng tryc Hbi dong nhén dén, Ban ciia Hoi ddng
nhén dan x8y dyng bao céo cong tic; tham mu, phuc vu Ban cia Hoi dong nhén
dan thim tra du théo nghj quyét, bao cdo, dé an; gitip Thuong truc Hoi dong nhén
dan hoan thién céc dy thio nghi quyét cia Hoi ddng nhén dan tinh.

- Tham muu, phyc vy Hoi ddng nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhéin dén,
Ban ctia Hoi ddng nhan dan, Td dai biéu Hoi ddng nhan dan va dai biéu Hoi ddng
nhén dén trong hoat dong gidm sat; khao sat, theo doi, tdng hop, don dbc co quan,
tb chirc, c4 nhan thyc hién nghi quyét vé giam sét.

- Phyc vy Thuong tryc Héi ddng nhén dén va dai biéu Hoi dong nhén dan
tinh tiép cong dan; tiép nhén, tham muu X ly kién nghi, don thu khiéu nai, t§ céo
clia co quan, td chirc, cong dan giri dén Hoéi dong nhén dén, Thudng tryc Hoi dong
nhan dén; theo dgi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, t§ cdo va kién nghi cua co
quan, tb chirc, cong dan.

- Ph01 hop véi co quan, td chirc hiru quan phuc vy dai bleu Hoi dbng nhan
dan tinh tiép xuc cir tri; gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan téng hop v kién,
nguyén vong cuia nhén dén va gilri co quan, t6 chirc c6 trach nhiém xem xét giai
quyét. |

- Phyc vu Thudng tryc Hoi dong nhan dan tinh tb chirc 14y y kién dong gop
vao dy an Ludt, dy 4n Phép 1énh va dy thao vin ban quy pham phép ludt khéc theo
yéu ciu ctia Uy ban Thudng vu Québc hoi, Chinh phu va céc Bg, nganh.

- Phuc vy Thudng tryc Héi ddng nhén dén tinh thuc hién viéc: Béu cir dai
biéu Hoi ddng nhan dan cac cap, phé chuan két qua bau, min nhiém, bai nhiém
Ch tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhén dén cp huyén.

- Tham muu, phuc vu Thudng tryc Hoi ddng nhan dan tinh giai quyét cac
vén dé giiva hai Ky hop; giup Ban cia Hoi dong nhan dan tinh thim tra céc vin ban
do Uy ban nhan dan trinh gilta hai ky hop ciia Hoi ddng nhan dan theo su phan
cong ctia Thudng truc Hoi déng nhén dan tinh.

- Tham muu, phuc vu Thudng trac Hoi ddng nhan dén, Ban cia Hoi ddng
nhan dén tinh t§ chic céc cude hop giao ban, trao d01 kinh nghiém, bdi dudng ky
n#ing hoat dong cho dai biéu Hoi dong nhan dan céc cép.

- Tham muu, phuc vu Hoi dong nhan dén, Thudng tryc Hoi dong nhén dan,
Ban ciia Hoi ddng nhén dén tinh gitr mébi lién hé cong tac voi Chinh phu, Thu
tuong Chinh phu, céc co quan, t6 chirc Trung wong dong trén dia ban tinh, Thu'ong
truc Tinh 1y, Uy ban nhan dén tinh, Ban  Thudng truc Uy ban Miit trin To quoc
Viét Nam tinh, Tda 4n nhén dan, Vién Kiém st nhan dén va céc co quan, té chirc,
doan thé & dia phuong.

- Pugc ky van ban thong béo y kién, ket luén cua Thuong tryc Hoi dong
nhin dén tinh; dugc quyén dé nghi hogc yéu cau cac don vi cing cp, cip dudi
phdi hop thuc hién nhiém vy; dwoc quyén yéu clu céc td chire, c4 nhan cung cip
thong tin, tai liéu cho Hoi ddng nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan dan, Ban
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cua Hoi dong nhéan dan, T6 dai biéu Hoi ddng nhan dén va dai bidu Hoi ddng nhan
dan hoat dgng theo quy dinh.

- Tham muu, giup Hoi dong nhén dan tinh: Lap dy toan kinh phi hoat djng
hang nim; td chirc thyc hién dy todn; quan 1y kinh phi hoat dong cia Hoi déng
nhéan déan tinh.

- Gitip Hdi ddng nhan déan tinh: Bio dam didu kién hoat dong cta Hoi dong
nhan dén, Thudng tryc Hoi dong nhén dén, Ban cia Hoi dong nhén dan, T4 dai
biéu Hoi dong nhén din va dai biéu Hoi ddng nhan dén tinh; thyc hién ché do,
chinh s4ch d5i v6i dai biéu Hoi ddng nhén dén tinh.

- Quan ly co s& vat chét, hoat dong nghién ciru khoa hoc, cong tac hanh
chinh, luu trit, bao vé va 1€ tan clia co quan, ctia Hoi ddng nhan dén tinh.

- Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thyc hién viéc quan
Iy cong chirc, ngudi lao dong ctia Vin phong Hoi déng nhan dan tinh theo quy
dinh cua phép lujt.

- Thuc hién cdc nhiém vu khic do Hoi ddng nhén dan, Thuong truyc Hoi
ddng nhén dén tinh giao theo quy dinh cia phép luat.

3. Co ciu tb chirc by may

Vin phong Hoi ddng nhén dan tinh gdm: Chénh Vin phong va 02 Phé
Chanh Vin phong, ¢6 02 phong chuyén mén, cu thé:

- Phong Téng hop;

- Phong Hanh chinh - T4 chirc - Quén tri.

4. S6 lwgng bién ché, ngudi lao dfng lam viéc theo Hop ddng Nghi dinh
s6 68/2000/ND-CP, Nghi dinh so6 161/2018/ND-CP dugc giao nim 2020 ¢6 mat
dén ngay 15 thang 3 nim 2021

Cin cir Nghi quyét s 185/NQ-HPND ngay 10 thang 9 nam 2019 cua
HDND tinh Gia Lai Khéa XI, Ky hop thir Mudi vé quyét dinh bién ché cong chuc
trong cac co quan hanh chinh, td chirc hanh chinh cua tinh Gia Lai ndm 2020;
Quyet dinh s6 422/Qb-UBND ngay 25 thang 8 ndm 2020 cua Uy ban nhin dén
tinh vé viéc glao chi tiéu hop ddng lao dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP,
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP trong céc co quan hanh chinh Nha nuéc nim 2020.

Cin b), cong chirc | Sb Iwgng dwge So l:;g:ﬁ c; mat Ghi chu
V4 ngurdi Lao dong giao 15372021
Can bd 11 10
Cong chirc : Dang tuyén dung
19 17 01 cong chirc vi
' tri hanh chinh
tong hop




Hop dong Nghj dinh
sb 68/2000/ND-CP;
Nghi dinh s 03 05
161/2018/ND-CP
Téng 35 32

5. Vi tri viéc lam

Cin cir Quyét dinh 2052/QD BNV ngay 31/12/2015 cia Bf trudng Bo Noi
vu vé phé duyét danh myc vi tri vi¢c lam trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh
cua tinh Gia Lai; Quyet dinh sb 997/QD-UBND ngay 02 thang 3 nim 2018 cia
UBND tinh Gia Lai v€ viéc phé duyét ban m6 ta cong viéc va khung ning luc cta
vi tri vi€c 1am thufc Véan phong Hoéi dong nhén dén tinh Gia Lai. Theo d6, Vin
phong Héi dong nhan dén tinh bd tri vi tri viéc lam nhu sau:

- . | S6 hrong ngudi
Stt Vj tri viée 1am Ng@clll‘iécl‘:‘:gich“c c6 mit dén ngay
2 15/3/2021
I | Lanh dao HDND tinh 02
. Chuyén vié 4 01
|| Pho Cha tich Hoi ddng nhan dan | > o0 S0P ~
tinh
' Chuyén vién chinh 01
Vi tri viéc 1am thudc nhém linh dao, didu hanh (08 vi
1 14
tri)
Truéng cic Ban cia Hoi ddng N
1 nhéan dan tinh Chuyén vién chinh 02
> | Phé Truéng céc Ban Hoi dong Chuyén vién chinh 05
nhan dan tinh
3 CP an}x Vién phong Hoi dong nhén Chuyén vién chinh 01
déan tinh
4 | Phé Chanh Vin phong Chuyén vién chinh 02
5 | Truéng phong Téng hop Chuyén vién 01
g | Truong phong phong Hanh chinh | )\ o vian chinn 01
- T6 chirc - Quan tri :
7 | Phé Trudng phong Tdng hop Chuyén vién -0l




A . | $6 lwgng ngwoi
Stt Vi tri viéc lam Ngacllllile:gichwc c6 mit dén ngiy
“nte 15/3/2021
g | Pho Truong phong Hanh chinh - | o o vian chinh 01
T6 chirc - Quan tri
Vi tri vige lam thudc nhém cong viéc hoat ddng chuyén
I | = < n . 07
mon, nghiép vu (06 vi tri)
1 T’heo doi cong tac Kinh t€ - Ngin Chuyén vién 02
séch
5 ;ll"gieo d6i cong tac Vin hoéa - X3 Chuyén vién chinh 01
, Chuyén vién chinh 01
3 | Theo ddi cong tac Phap ché
Chuyén vién 01
Chuyén vién chinh 01
4 | Theo ddi cong tac Déan toc
Chuyén vién 01
5 | Tong hop thong tin - d4n nguyén Chuyén vién 00’
6 | Tiép Cong dan Chuyén vién 00*
Vi tri viéc 1am thudc nhém céng viéc hd trg, phuc vu
I s 09
(08 vi tri)
1 | Hanh chinh Tng hop Chuyén vién 00°
2 | Cong nghé thong tin Chuyén vién 01
3 | Kétoan Ké toén vién 01
4 | Thu qu§ Cén sy 00*
5 | Vin thu Chuyén vién 01
6 | Laixe Lai xe co quan 01°

! Chuyén vién theo ddi cong téc phap ché kiém nhiém.
2 Chuyén vién theo d6i céc linh vuc kiém nhiém.

* Pang doi UBND tinh ban hanh quyét dinh trong tuyén cong chirc.
* Vin thu kiém tha quy.
301 14i xe bién ché cong chirc do vao 1am viéc truée nim 1993.




n . | S6 lwgng ngudi
Stt Vi tri viéc 1am Ng"‘cl':ifl‘:'gich“c c6 mit dén ngay
e 15/3/2021
Hop dong Nghi dinh
s0 68/2000/ND-CP, 02
ND 161/2018/ND-CP
7 | Phuc vu 02
Hop dong Nghi dinh
8 | Baové s0 68/2000/ND-CP, 00
: IND 161/2018/ND-CP,
9 | Nhan vién k¥ thuft 01
Téng cong 32

6. Thye trang tai sin, tai chinh ciia Van phong
- Hién nay, tru s& Vén phong Hoi dong nhan dén tinh, Van phong Poan dai

biéu Québc hoi 1am vie tai tru s& chung sb 07, dudng Trin Hung Pao, phudng Tay
Son, thanh phd Pleiku.

- Vén phong dang quéan ly 04 xe 6 t6 phuc vu cong tic chung cia Thuong
truc, cac Ban Hoi ddng nhan dan va Vin  phong (03 xe 6 t6 07 chd, 01 xe 6 t6 12
chd) va céc tai san khac dugc kiém ké, théng ké theo quy dinh.

- Kinh phi hoat dong cia Van phong Héi dong nhan dan do Uy ban nhin
dan tinh cép theo du todn hang nim va thanh quyét toan theo quy dinh cua phap
lut. Vn phong Hoi ddng nhén déan tinh khéng ¢6 cac ngudn thu khéc. '

Phan III
NOI DUNG PHU ONG AN THANH LAP VAN PHONG
POAN DAI BIEU QUOC HOI VA HOI DONG NHAN DAN TINH

I. NOI DUNG

1. Quan diém xay dung P& 4n

Tlep tuc quan tri€t thyc hién cac quan dlem chu truorng nghi quyet cua
Dang, Quoc héi, Chinh pht va cp uy, chinh quyén dia phuong vé di méi té chirc,
sdp x€p t6 chirc b may ciia hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu lyc, hiéu

qua; dbi méi, néng cao chit lugng cong tic tham muu, phuc vu hoat dong cia
Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh trong tinh hinh méi.

2. Muc tiéu ciia Dé 4n

Thanh l4p Vian phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi ddng nhén dan tinh
trén co s& hop nhat Van phong Doan dai biéu Québc héi - Vian phong Hoi dong
nhan déan tinh. Sép xép, bd tri lai td chirc by may, nhan sy dam bao tinh gon, khoa
hoc, hoat dong hiéu lyc, hiu qua di d6i vdi kién toan thong nhét 6 chirc dang,
doan thé trong co quan; tao mbi quan h¢ cong tac chit ché véi cac co quan, don vi,
dia phuong va Trung wong, nhit 13 d6i véi Vin phong Quéc hoi, céc co quan thudc
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Quoc héi, Véan phong Tinh 1y, Vin phong Uy ban nhén dén tinh va Vin phong Uy
ban Mt trdn T6 quoc Viét Nam tinh.

3. Yéu ciu

- Véan phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhén dan tinh phai ké
thira, phat trién nhimg mit vu diém, tién bo dat dwoc; ddng thoi, khic phuc nhing .
han ché, khuyét diém “vira thira, vira thibu cong chuc™; xdy dyng d6i ngii can b,
cong chic c6 ban linh chinh tri vimg vang, tinh théng vé chuyén moén, nghiép vu,
ning dong, sang tao, dép umg t6t yéu cau tham muu, phuc vu nhi¢ém vy chinh tri
ctia Doan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh.

- Cung cb, kién toan doi ngil cong chirc, ngudi lao dong cia Vin phong
Doan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhéin dan tinh phai ddm bao “rd nguoi, ro
viéc, 1 trich nhiém” thyc hién t6t hon, hiéu qua hon chic tréch, nhiém vu dugc
giao; mot ngudi c6 thé dam nhan nhidu viéc, mot viéc chi giao mdt ngudi hodc mot
phong chu tri chju trach nhiém chinh.

- Khong lam gian doan cdng tic tham muu, gitip viéc, phyc vu hoat dong
cia Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh. Vira pha1 dam bao cho
hoat dng chung, vira phai ddém béo thyc hién chirc ning, nhiém vu riéng cia Poan
dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh.

- Giai quyét ché d, chinh sach dbi véi cdng chire, ngudi lao dong sau khi
hop nhét phi hop, dung quy dinh.

4. Nguyén tic thanh lap

- DPam bao thyc hién tt vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyen han; dtng co ciu
td chirc va cac quy dinh khac ddi v6i Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi
dong nhan dan tinh theo Nghi quyét sb 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9
nam 2020 cua Uy ban Thudng vu Quoc hoi ve viéc thanh 18p va quy dinh vi tr,
chirc néng, nhiém vy, quyén han, co cau td chirc ciia Van phong Poan dai bidu
Quéc hoi va Hoi dong nhan dén cép tinh.

- Céc quyet dinh ctia cdp c6 thdm quyen lién quan dén viéc thanh lap Van
phong Doan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhén déan tinh, gidi thiéu, b6 nhiém
can bd phai thyc hién ding theo quy trinh, quy dinh cua cap thim quyen Thuong
truc Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh trén co s& c6 ¥ kién théng nhét cia lanh
dao Poan dai biéu Qudc hoi.

5. Ché a9 chinh sach sau khi thanh 1ap

- Viée gidi quyét chinh sach dbi v6i cong chirc, nguoi lao dong khong tiép
tuc lam vige (néu c6) phai dam bio ding theo Ngh1 dinh s 108/2014/ND-CP,
Nghi dinh s 113/2018/ND-CP ciia Chinh phu va céc vin ban khac ¢6 lién quan.

- i véi lanh dao Vin phong, 1anh dao cac phong chuyén mén thuge Vin
phong sau khi hep nhét, sép xép lai t6 chirc, néu khong con giit chirc vy hodc chire
vu thap hon thi dugc bo luu phu cép chirc vu cho dén hét thoi glan b nhiém chirc
vu dang giit va theo cic quy dinh hién hanh.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN, MOI QUAN HE CONG TAC, CHE
PO LAM VIEC
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1. Nhiém vu, quyén han
1.1. Trong viéc tham mu'u, giuap vi¢e, phuc vu hoat dong cua Doan dai

biéu Quéc hpi, dai biéu Quoc hi, Vin phong Doan dgi bibu Qubc hpi va Hpi
dong nhan din tinh c6 cdc nhigm vy, quyén han sau diy:

- Tham muru, gitup Truéng doan, Phé Trudéng Doan dai biéu Quoc hdi trong .
viéc xdy dung va t§ chirc thyc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hing thang,
hing quy, 06 thang va cd ndm ciia Doan dai biéu Quoc hdi, triéu tép céc cudc hop
ctia Doan dai biéu Quéc hdi, gitr mbi lién hé véi dai biéu Qudc hdi trong Doan;

- Phéi hop véi co quan, tb chirc hitu quan phuc vu dai biéu Qudc hai tiép
xuc cur tri; giip Poan dai biéu Qubc hoi tong hop y klen kién ngh1 cla cir tri
chuyén dén cac co quan, tb chirc, c4 nhan c6 thAm quyén xem xét, gidi quyét theo
quy dinh ctia phap luét;

- Phuc vu dai biéu Quoc hoi trong viéc tiép cong dan; tiép nhan, tham muwu -
xir Iy khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cia cong dan guri dén Poan dai biéu Quoc hoi,
dai biéu Qudc hoi; theo doi, don doc viéc gidi quyet khiéu nai, t6 c4o, kién nghi
cua cong dén do Doan dai bleu Qudc hoi, dai bicu Qudc hoi chuyén dén co quan,
td chirc, ¢4 nhan c6 thdm quyén giai quyét;

- Tham muu, t& chirc phuc vu Poan dai biéu Quéc hoi trong cong tac xdy
dung phap lust, thao luén, gop y kién vé cic ndi dung theo yéu ciu cua Uy ban
Thuong vu Qubc hoi;

- Tham muu, t§ chirc phuc vu Doan dai biéu Qubc hoi trong cng tac xay
dung phap luat, thao ludn, gbp ¥ kién vé céc ndi dung theo yéu cau cia Uy ban
Thuong vu Qubc hdi;

- Tham muu, phuc vu hoat dong giam sat, khao sat cia Doan dai biu Quéc
hoi, dai biéu Quéc hoi; thue hién chi dao cia Truorng doan, Phé Trudng Poan dai
biéu Quoc hoi trong viéc phéi hop v6i céc co quan, to chire hifu quan phuc vu hoat
dong giam sat, khao sat cia Quéc hoi, Uy ban Thudng vy Quéc hdi, Hoi ddng Dén
toc, Uy ban cia Qudc hdi, co quan thude Uy ban Thudng vu Qudc hdi tai dia
phuong;

- Tham mwu, giip Poan dai biéu Quoc hoi chuén bj béo céo vé tinh hinh
hoat dong cia Doan dai biéu Québc hoi, dai biéu Qudc hdi 06 thang, c¢a nim hodc
theo yéu ciu ciia Uy ban Thudng vu Qudc hji;

- Phéi hop phuc vu hoat dong ciia Poan dai bidu Quéc hoi, dai biéu Quoc
hoi tai ky hop Qudc hi; giup dai biéu Quoc héi tham gla hoat dong ciia Hoi dong
Dan tc, cac Uy ban ciia Quoc hdi ma dai biéu 12 thanh vién va cic hoat dong khac
ciia Qubc hdi, Uy ban Thuong vy Quéc hoi, céc co quan ciia Qudc hdi, cic co
quan thudc Uy ban Thudng vu Qubc hoi;

- Tham muru, gitlp Phé Trudng Doan dai biéu Quoc hoi thyc hién céc
‘nhiém vy theo sy phén cong cta Truong Doan dai biéu Quéc hoi.

1.2. Trong tham muu, giip viéc, phuc vu hogt dpng ciia Hji dong nhan
din, Thu’o’ng trwc Hpi dong nhin din, Ban ciia Hpi d‘ong nhin dan, dai biéu
Hpi dong nhan din tinh, Vin phong Poan dai biéu Québc hji va Hpi déng nhan



12

dén tinh cé cdc nhiém vu, quyén han sau day:

- Tham muu, gitp Hoi ddng nhan dén, Thuong truc Hoi ddng nhén dén,
c4c Ban ctia Hi ddng nhén dan tinh xdy dyng va t6 chirc thyc hién chuong trinh
1am viéc, ké hoach hoat dong hang thang, hing quy, 06 thang va cd nim;

- Tham muu, gitp Thudng truc Hoi ddng nhén dén, cic Ban cia Héi dong
nhén dan tinh xay dung chuong trinh, t6 chirc phuc vu ky hop Hoi ddng nhan dan,
phién hop Hoi dong nhén dén, cudc hop cua cic Ban cia Hoi ddng nhan dan tinh;
ph01 hop véi céc co quan, t§ chirc hiru quan chudn bi tai lidu phuc vu ky hop Hoi
dong nhan dén, phién hop Thuong triec Hoi ddng nhan dén, cudc hop cuia Hoi dong
nhén dan tinh; tham muu, phuc vu cdc Ban clia Hi déng nhan dan tinh trong viéc
thdm tra dy thao nghi quyet, @ 4n, béo cdo; hoan thién cac du thao nghi quyét, dé
én, béo céo ctia Hoi ddng nhén dan tinh;

- Tham muru, phuc vu Hoi dong nhén dén, Thudng truc Hoi ddng nhén dén,
cac Ban ctia Hoi dong nhan dan, T dai bidu va dai biéu Hoi dong nhéan dén tinh
trong hoat dfng gidm sat, khao sat; téng hop chit vin cua dai bidu Hoi dong nhén
dén; theo ddi, tong hop, don déc co quan, t4 chirc, c4 nhan thuc hién nghi quyét vé
giam sat, chét vin;

- Ph01 hop v6i co quan, t6 chirc hiru quan phuc vy dai biéu Hoi ddng nhén
dan tinh tiép xtic cir tri; gitp Thudng tryc HOi dong nhén dén tinh tong hop y kién,
kién nghl cua cir tri chuyén dén céc co quan, té chirc, c4 nhan c6 thim quyén xem
xét, gidi quyét theo quy dinh cia phép luat;

- Phyc vu Thuong tryc Hji ddng nhan dan va dai bleu Hoi ddng nhan déan
tinh tiép cdng dan; tlep nhén, tham muu xt ly khiéu nai, té céo, kién nghi cua cong
dan gti dén Hoi dong nhan dan, Thudng tryc Hoi ddng nhén dén tinh; theo dbi,
don déc viée giai quyét khiéu nai, té céo, kién nghi cua céng dan do Hoi dong nhén
dan, Thudng truc Hoi ddng nhan dan, dai biéu Hoi ddng nhén dén tinh chuyén dén
co quan, tb chirc, c4 nhan c6 thim quyén giai quyét;

- Tham muu, phyc vy Thuong tryc Hoi dong nhéan dén tinh dy kién co céu,
thanh phén, sé luong dai biéu Hoi dong nhan dan cép minh dé chuén bj tb chirc
bau ctr dai bidu Hoi dong nhén dan nhiém ky sau; phé chuan két qua bau, mlen
nhi¢m, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dén cip huyen giai quyet
céc van @ gifta hai ky hop Hoi ddng nhan dén; gitt mdi lién hé véi cic Ban cta
Hoi dong nhan dén, T6 dai biu va dai bidu Hoi ddng nhén dan tinh;

- Tham muu, phuc vu Thuong tryc Héi ddng nhan dan, cdc Ban cia Hoi
ddng nhan dén tinh trong viéc td chirc cac cugc hop giao ban, trao déi kinh
nghiém, bdi dudng ky ndng hoat dong cho dai bleu Héi ddng nhan dén cac cip;
x4y dung béo cdo cong téc trinh cAp c6 thdm quyén;

- Phuc vy Thuong tryc Hoi dong nhin dan, Chu tich, Ph6é Chu tich Hoi
dong nhan dén tinh diéu hanh cong viéc chung ciia Hoi ddng nhén dan tinh; diéu
hoa, phéi hop hoat dong cic Ban cia Hoi ddng nhén dan tinh; bao dam viéc thyc
hién quy ché hoat dong cua Hoi ddng nhan dén, Thudng tryc Hoi dong nhan dan,
cac Ban cia Héi ddng nhan dén, ndi quy ky hop Hoi ddng nhan dén tinh; phuc vu
Hbi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhén dan, cdc Ban ctia Hoi dong nhén
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dan, dai biéu Hi ddng nhén dén tinh trong hoat dong dbi ngoai.
1. 3 Trong cong tdc hanh chinh, 16 chikc, qudn trj, Van phong Doan dgi
biéu Qudc hpi va Hpi dong nhén din tinh cé cdc nhiém vy, quyén han sau ddy:

- Phuc vu Poan dai biéu Quéc hdi, Truéng doan, Phé Truéng Poan dai
biéu Quoc hoi, Hoi dong nhan dén, Thuong trgc Hoi ddng nhan dan, cac Ban cia.
H¢i ddng nhan dan tinh giit mbi lién hé cong tac véi cac co quan nha nudc & Trung
uong va § cac tinh, thanh phé khéc tryc thudc Trung uong, v6i Thudng tryc Tinh
uy, Uy ban nhén dén, Uy ban Mit tran Té quoc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién
kiém s4t nhan dan cling cip va cic co quan, td chirc, doan thé khac & dia phuong;

- L@p dy toan ngan sach nha nuéc phyc vy hoat dong ctia Doan dai biéu
Quoc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh trén co s¢ da xin y klen cua Trudéng Doan dai
biéu Quéc hoi, Thuong truc Hoi dong nhén dan tinh; t§ chirc thuc hién, quan Iy
kinh phi hoat dong ciia Poan dai biéu Qudc héi va kinh phi hoat dong cua Hoi
dbng nhéan dén tinh;

- Bao dam diéu kién hoat dong ctia Poan dai bidu Quéc hoi, dai biéu Quoc
hoi, Hoi dong nhan dén, Thudng tryc Hoi ddng nhan dan, cic Ban cua Hoi déng
nhén dan, T4 dai biéu va dai biéu Hoi dong nhdn dén tinh; tham muu viéc thuc
hién ché d6, chinh sich dbi v6i dai biéu Quéc hoi, dai biéu Hoi ddng nhan dén
tinh;

- Quan ly co s¢ vat chét, tai san cdng, cong tac hanh chinh, bao v¢ va 1€ tan
ctia Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhén dén tinh;

- Tham gia xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thyc hién
viéc quan 1y cong chirc ciia Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi ddng nhan
dan tinh theo quy dinh cta phdp luat;

- Thyc hién c4c nhiém vu khéc do Trudng doan, Phé Trudng Poan dai biéu
Quéc hoi, Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhén
dan, cac Ban ciia H6i ddng nhén dén tinh giao.

- Thyc hién nhiém vy, quyen han theo quy dinh khac cta phap luét c6 lién
quan.

2. Mbi quan hé céng tac

- Viin phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan tinh gitt mbi
quan hé cong tac véi Vin phong Tinh iy, Van phong Uy ban nhan dan tinh, Vén
phong Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam tinh va cdc co quan, td chirc, don vi

khac ¢ dia phuong dé phéi hop tham muu, phuc vu hoat dong ciia Poan dai biéu
Quédc hoi va Hoi dong nhan dan tinh.

- Viin phong Poan dai biéu Quoc h¢i va Hoi dong nhan dan tinh gitr mbi
quan h¢ cong tac v&i Van phong Qudc héi; phdi hop véi cac vy, don vi thude Vin
phong Quéc hoi trong vi€c tham muu, phuc vu cdc hoat djng cia Doan dai biéu
‘Quoc hoi, dai biéu Quoc hdi va hoat dong cia Chu tich, Phé Chu tich Quoc hoi,
Uy ban Thuong vu Quéc hdi, cac co quan ciia Qubc hdi, cic co quan thuje Uy ban
Thuong vu Qudc hoi tai dia phurong.
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3. Ché d% l1am viéc
- Vin phong Poan dai bidu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh lam viée
theo ché d¢ thii trudng két hop véi ché do chuyén vién.

- Chénh Vin phong 1 ngudi dimg diu Vin phong, didu hanh cong vi€c
- chung cia Vén phong, chiu trach nhiém truéc Truéng Doan, Phé Truéng Doan dai.
biéu Québc hoi, Thudng truc Hoi ddng nhan dan tinh va truéce phép lust v& toan bd
hoat dong cia Viin phong. Cac Ph6 Chanh Vin phong gitp Chanh Vin phong thuc
hi¢n nhi¢ém vu theo phan c6ng ciia Chanh Vin phong.

- Véan phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhén dan tinh c6 quy ché
1am viéc. Quy ché lam viéc do Chanh Van phong ban hanh.

III. CO CAU TO CHUGC, BIEN CHE CUA VAN PHONG POAN DAI
BIEU QUOC HQI VA HQI PONG NHAN DAN TiNH

1. Phwong 4n td chirc bd may

Vin phong Poan dai bidu Quéc hoi va Hoi ddng nhén dén tinh c6 Lanh dao
Vén phong va 04 phong chuyén mén: Phong Cong téc Qudc hoi; Phong Céng tac
Hoi déng nhan dan; Phong Hanh chinh - T8 chirc - Quan trj va Phong Déan nguyén
- Thong tin®.

1.1. Lanh dao Vin phong
- Viin phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi déng nhan déan tinh c6 Chanh
Vin phong va khong qua 03 Ph6 Chanh Vin phong.

- Chdnh Vin phong: La ngudi ding diu, diéu hanh cdng viéc chung ciia
Vin phong, chiu trach nhiém truéc Truéng doan, Ph6é Trudng doan DBQH,
Thuong tryec HDND tinh va trude phap ludt ve toan bd hoat dong cta Vian phong;
ph01 hop véi céc tb chirc, ca nhan dé giai quyét nhitng cong viéc c6 lién quan; truc
tiép phu trach cong tac td chirc, hanh chinh, quan tri, chu tai khoan cia co quan
Vin phong va thuc hién nhiém vy khéc theo sy phan cong cua lanh dao.

- C6 03 Pho Chdnh Vin phong, trong do:

+ 01 Phé Chdnh Vin phong: Gitip Chanh Vin phong thyc hién nhiém vu
theo phén cong ciia Chanh Vin phong, chiu trach nhiém trude 1anh dao va truée
phép luat vé nhi€ém vu dirge phan cong; tryc tiép phu trach cong téc tham muu hoat
dong ctia Poan PBQH, dai biéu Quoc hoi; tryc tiép phu trich mang dan nguyén,
thong tin cia Poan DPBQH, dai biéu Qudc hdi va thyc hién nhiém vu khic theo sy
phén cong cua lanh dao.

+ 01 Phé Chdnh Vin phong: Gitp Chanh Vin phong thuc hién nhiém vu
theo phan cong cia Chanh Van phong, chiju tréch nhiém truéc lanh dao va truée
phép lut vé nhiém vy dugc phan cong; truc tiép phu trach linh vuc cong tic

¢ Theo diém d, khoan 2, bidu 3, Ngh; quyet 1004/NQ-UBTVQH14 Ciin cir vao tinh hinh thye té cua dia phuo‘ng,
Thudng tryc HDND tinh sau khi thong nhét véi Truong doan, Phé Truo‘ng doan PBQH c6 thé quyét dinh thanh ldp
thém 01 phong dé phu trach mang cong viéc c6 tinh chit twong déi ddc 14p, thude chirc ning, nhiém vy ctia Vin
phong Poan PBQH va HDND tinh,
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HDND; phdi hgp tham muu, phuc vu cic hoat dong cua Hoi dong nhin dan,
Thuong tryc Hoi ddng nhén dén, Ban cia Hoi ddng nhéan déan, T3 dai biu, dai biéu
H¢i dong nhan dan tinh; truc tiép phu trach linh vuc cong tac HDND, téng hop,
dén nguyén, thong tin cia Thuong truc HDND, dai biéu HDND va thyc hién
nhiém vu khéc theo sy phén cng cia l3nh dao.

+ 01 Phé Chdnh Viin phong: Gitip Chanh Vin phong thyc hién nhiém vu
theo phan céng ciia Chanh Vin phong, chiu trach nhiém trudc 1anh dao va truée
phap luat vé nhiém vu dugc phan cong; truc tiép phu trach Iinh virc hanh chinh, 3
chire, quén tri va thyce hién nhiém vu khac theo sy phan cong cta 1anh dao.

- Sau khi thyc hién quy trinh cong tic cén bd va thong nhit véi Trudng
doan, Phé Truéng doan dai biéu Quéc hoi, Thudong trec Hoi déng nhén dan tinh
quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Chanh Vin phong, Phé Chanh Vén phong; xem
xét, d4nh gi4 cong chirc d6i véi Chanh Vin phong.

1.2. Phong Céng tic Qudc hji
1.2.1. Nhiém vy, quyén han

- Tham muu, gidp Trudng doan, Pho Truong Doan dai biéu Quoc hoi trong
viéc xay dung va td chirc thyc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hing théng,
hing quy, 06 thang va ca ndm cua Doan dai biéu Quoc hdi, triéu tép cac cudc hop
ctia Poan dai biéu Qudc hoi, gitt méi lién hé véi dai biéu Québc hoi trong Doan;

- Tham muu, t§ chirc phuc vu Doan dai biéu Québc hoi trong cOng tac xay
dung phdap luat, thio luan, gép ¥ kién vé cac ndi dung theo yéu céu cuia Uy ban
Thudmg vu Quéc hoi;

- Tham mru, t§ chirc phuc vu Doan dai biéu Qudc hoi trong cOng tac xay
dung phép luat, thao luan, gép y kién vé cic ndi dung theo yéu cau cia Uy ban
Thuong vu Qubc hoi;

- Tham muu, phyc vu hoat dfng gidm sat, khao sat cia Doan dai biéu Quéc
hoi, dai b1eu Quéc hoi; thuc hién chi dao cia Truong doan, Ph6 Trudng Doan dai
biéu Quoc hoi trong viéc phdi hop v6i cac co quan, t6 chire hitu quan phyc vy hoat
dong gidm sat, khao st clia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Hoi déng Dan
toc, Uy ban ciia Quéc héi, co quan thudc Uy ban Thuong vu Qudc hoi tai dia
phuong;

- Tham muru, giip Poan dai biéu Quoc hoi chuén bj béo cdo vé tinh hinh
hoat dong ciia Poan dai bidu Qudc hoi, dai biéu Qubc hoi 06 thang, ca ndm hodc
theo yeu cau cia Uy ban Thudng vy Quéc hoi;

- Phéi hop phuc vu hoat dong cuia boan dai biéu Qudc hoi, dai biéu Quoc
hoi tai ky hop Quéc hoi; gitp dai biéu Quoc hdi tham g1a hoat dong cia Hoi ddng
Daén tdc, cac Uy ban ctia Qudc hoi ma dai biéu 13 thanh vién va céc hoat dong khac
ciia Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéc hdi, cic co quan ctia Quéc hoi, céc co
quan thujc Uy ban Thudng vu Quoc hoi; |

- Tham muu, giip Phé Trudng Poan dai piéu Quc")c’h(f)i thuc hién céc
nhiém vu theo su phan cong cia Trudng Poan dai bi€u Quoc hdi.

- Thyc hién cédc nhi€ém vu khac theo yéu cau cdng tac do ldnh dao Vin
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phong phén cong.
1.2.2. Vj tri viéc Iam
Vé co chu td chuc Phong Cong tac Quoc hoi, c6 06 bién ché gdm: Trudng

phong, 01 Phé Trudéng phong va 04 chuyén vién dugc phan cong timg chirc danh
nhu sau:

- Trudong phong: Phu trach chung, diéu phdi cong viéc cua phong, truc tiép
theo d6i tham muu linh vuc kinh té - ngén séach, tai nguyén - moi tredng, xay dung
co ban va phu trach hoat dong gidm sat ctia Poan dai biéu Quéc hi.

- 01 Phé6 Trudng phong: Truc t1ep theo ddi tham muu linh vyc tu phép, quéc
phong - an ninh, vin héa - xa héi, tén gido va dan tdc.

- 01 chuyén vién: Tham muu linh vyc kinh té - ngan séch, tai nguyén - moi
truong, xay dung co ban,v.v..

- 01 chuyén vién: Truc tiép tham mu, phuc vu Poan PBQH tinh vé cdng tac
x4y dung phap luat; phbi hop phuc vy hoat dong Poan DPBQH tinh tai ky hop Quéc
hdi va thyc hién nhiém vu khac theo sy phan cong ctia lanh dao.

- 01 chuyén vién: Tham muu, phuc vu hoat dong cia Doan dai biéu Quéc hoi
vé linh vyc tu phép, quéc phong - an ninh. -

- 01 chuyén vién: Tham muu, phuc vy hoat dong ctia Poan dai biéu Quéc hoi
vé linh vyc viin héa - xd hoi, ton gido, khoa hoc - cdng nghé va dan tjc.

1.3. Phong Cong tic Hi ddng nhan din
1.3.1. Nhiém vu, quyén han

- Tham muu, gitp Hoi ddng nhan dén, Thudng tryc Hoi ddng nhéan dan,
céc Ban ciia Hoi déng nhan dén tinh xdy dyng va t6 chirc thuc hién chuong trinh
1am viéc, ké hoach hoat dong hing thang, hing quy, 06 thang va ca nim;

- Tham muu, gitip Thudng tryc Hoi ddng nhan dén, cac Ban cta Hoi dong
nhén dan tinh x4y dung chuong trinh, t6 chirc phuc vu ky hop Hoi ddng nhan dén,
phi€n hop Héi dong nhén dén, cudc hop cla cic Ban cia Hoi ddng nhan dan tinh;
phm hop v6i cédc co quan, td chirc hitu quan chuan bi tai lidu phuc vu ky hop Hoi
dong nhan dan, phién hop Thudng truc Hoi ddng nhan dén, cudc hop cua Hoi dong
nhén dén tinh; tham muu, phuc vy céc Ban clia Hoi ddng nhan dén tinh trong viée
thdm tra dy thao nghi quyet, d€ 4n, bdo cdo; hoan thién c4c dy thao nghi quyét, dé
an, bdo cdo ciia Hoi dong nhén dan tinh;

- Tham muu, phuc vu Hoi dong nhén dan, Thudng tryc Hoi ddng nhan dan,
cic Ban ctia Hoi dong nhan dan, T dai biéu va dai biéu Hoi dong nhéin dén tinh
trong hoat dong gidm sit, khdo sat; tong hop chit vén cua dai bidu Hoi dong nhén
dén; theo doi, tong hop, d6n doc co quan, td chirc, c4 nhén thuc hién nghi quyét vé
giam sat, chit van;

- Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan tinh dy kién co céu,
thanh phan, s6 Irgng dai biéu Hoi ddng nhéan dan cAp minh dé chuan bi tb chirc
bau cir dai bidu Hoi déng nhan dan nhiém ky sau; phé chuan két qua béu, mlen
nhiém, bdi nhi¢m Chi tich, Pho Chu tich Hoi ddng nhan dén cip huyén; giai quyét
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céc vin @& giira hai ky hop Hoi dbng nhan dan; gitr mdi lién hé véi cic Ban cia
Ho6i ddng nhén dan, T dai biéu va dai biéu Hoi ddng nhén dan tinh;

- Tham muu, phyc vu Thudng tryc Hoi ddng nhan dan, cic Ban cia Hoi
ddng nhan dén tinh trong viéc td chirc cac cudc hop giao ban, xay dung bao céo
cong tac trinh c4p c6 thAm quyén;

- Phuc vu Thuong trwc Hoi dong nhan dén, Cha tich, Ph6 Chu tich Hoi
dong nhan dan tinh diéu hanh céng viée chung cua Hoi ddng nhén dan tinh; diu
hoa, phéi hop hoat dong céc Ban cia Héi dong nhén dén tinh; bao dam viéc thuc
hién quy che hoat dong cua Hoi ddng nhan dan, Thuong tryc Hoi ddng nhén dan,
c4c Ban ciia Hoi ddng nhan dan, ndi quy ky hop Hoi ddng nhan dén tinh; , phuc vy
Ho6i dong nhan dan, Thudng trwc Hoi dong nhan déan, cac Ban cta Héi dong nhan
dan, dai biéu Hoi déng nhan dan tinh trong hoat dong d6i ngoai.

- Thyc hién céc nhi€m vu khéac theo yéu chu cOng tac do lanh dao Van
phong phén cong.
1.3.2. Vi tri viéc lam
V& co chu tb chirc Phong Cong tac Hoi ddng nhan dan, c6 10 bién ché gdm:
Truéng phong, 02 Ph6 Truéng phong va 07 chuyén vién dugc phdn cong timg
chirc danh nhu sau: '
- Trudng phong: Phuy trach chung, quéan Iy diéu phéi cong viéc ciia phong;
- 01 phé Trudng phong: tric tiép phy trach linh vuc vin héa - x4 héi, dan toc,
ton gido.
- 01 Phé Truéng phong: tham muu, theo ddi hoat dong chét van va tra 10 chét
van; tryc tiép phu trach linh vuc kinh té - ngan séch, phap ché.
- 02 chuyén vién: Tham muu linh vyuc kinh té, ngan séach, do thi, giao thong,
xdy dung, tai nguyén va moi truong.
- 02 chuyén vién: Tham muu linh vyc vin héa, x4 hdi, gido duc, y té, thé duyc,
thé thao, khoa hoc, cong nghé va chinh sach t6n gido.

- 02 chuyén vién: Tham muu linh vyc phép ché, qudc phong, an ninh, trét tu
an toan x4 hoi, xdy dung chinh quyén dia phuong.

- 01 chuyén vién: Tham muu linh vuc dan tdc.
1.4. Phong Hanh chinh - T chirc - Quén tri
1.4.1. Nhiém vu, quyén han
- Tham muru 13p dy toan kinh phi hoat dong hang ndm; tham muu t6 chirc
thuc hién, quén ly kinh phi hoat dong ctia Poan dai bi€u Qudc hdi, Hoi dong nhan
dén tinh va Van phong.
- Bao dam diéu kién hoat dong cia Doan dai biéu Qubc héi, 1anh dao Poan va
dai biéu Qudc hdi; Thudng truc, cic Ban, T dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan

dén tinh; tham muu Chéanh Vin phong thuc hién céc ché d0, chinh sich déi véi dai
biéu Quéc hoi va dai bidu Hoi dong nhéan dan tinh.
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- Quan ly co s& vat chét, tai chinh, tai san va hoat dong nghién ctru khoa hoc,
cOng tac hanh chinh, vin thu - hru trit, béo vé va 1€ tan clia co quan Poan dai bidu
Qudc hoi va Hoi dbng nhan dan tinh.

- Tham muu x4y dung quy hoach, k& hoach déo tao, bdi dudng va cong téc t6
- chirc cén bg, cong chirc ctia Vin phong theo quy dinh ctia phap luat. ,

- Chu tri phdi hop v6i Phong Cong tac Qudc hoi, Phong Cong tac Hoi dong
nhén dan, Phong Thong tin - Dan nguyén xdy dung chuong trinh, t6 chirc phyuc vy
céc ky hop Hoi ddng nhan dén, cudce hop clia Poan dai biéu Quéc hdi, Thudng tryc
va céc Ban ctia Hoi dong nhén dan tinh.

- Thyc hién céng tic quan ly c4n b, tién lwong, cac chinh sach khéc va cdng
tac thi dua khen thudng, ky ludt cia co quan.

- Tb chirc phuc vu céc hoat dong khac khi c6 yéu céu theo sy phin cong cia
Chéanh Van phong.

1.4.2. Vi trf vigc 1am cy thé:

Vé co chu té chirc Phong Hanh chinh - T8 chirc - Quan tri, c6 06 bién ché
gbm: Trudng phong, 01 Ph6é Trudng phong va 04 cdng chirc. Ngoai ra, quéan ly
mot s6 nhan vién hop ddng lao ddong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP; Nghi dinh
161/ND-CP cua Chinh phu dugc phan cong timg chirc danh cu thé nhu sau:

- Trudéng phong: Phu trach chung, quan ly, diéu phéi cong viéc chung cia
phong; truc tiép phu trach cong tic tb chic can bd.

- 01 Pho Trudng phong: Phu trich hanh chinh, thi dua, khen thudng; tham
muu xtt Iy vin ban dén, vin ban di.

- 01 cong chirc: K& toén.

- 01 cdng chirc: Phu trach nhi€ém vu vén thu kiém thi quy.

- 01 cdng chirc: Phy trach hanh chinh - tdng hop

- 01 cong chirc: Lai xe (Trudc ndm 1993)

Ngoai ra, hgp dbng lao dong ngoai theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP; Nghi
dinh 161/2018/ND-CP ctia Chinh phu: 08 hop dong lao dong (I4i xe: 05, tap vu:
02, nhdn vién ky thudt: 01).

- Thyc hién cic nhi€ém vu khac theo yéu cu cdng tac do lanh dao Vin
phong phén cong.
1.5. Phong Dan nguyén 'Thong tin
- 1.5.1. Nhiém vu, quyén han

- Tham muu x4y dyng chuong trinh, ké hoach tlep cong dan cua Doan dai
biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dén tinh; phuc vu Thudng truc Hoi dong nhan
dan tinh, dai biéu Quéc hoi, dai bieu Hoi dong nhén dan tinh tiép cong dan; tiép
nhén, tham muu xr 1y khiéu nai, t6 cdo, kién nghj cua cong dén gri dén Poan dai
biéu Quoc hoi, Hoi ddng nhéan dén tinh, Thuorng tryc HoOi dong nhan dén tinh, dai
biéu Qubc hdi; theo doi, don ddc viec giai quyet khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cua
cong dan do Poan dai biéu Qubc hdi, dai biéu Quéc hoi, Hai ddng nhén dan tinh,
dai biéu Hoi ddng nhén dan tinh chuyén dén co quan, t§ chirc, c4 nhan c6 thdm
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quyeén.

- Xay dung ké hoach, tb chic tiép xuc cif tri trudc, sau cac ky hop cua Quéc
hoi va ky hop Hoi dong nhan dén tinh theo quy dinh, t6 chire tiép xuc cir tri chuyén
de,.. tong hop y kién, kién nghj cua cir tri; theo dai, tong hop bao céo két qua
viéc g1a1 quyét cac y kién, kién nghi cta cir tri giri ¢n Pai biéu Qubc hoi va
" Thudng trwc Hoi ddng nhén dan tinh.

- Tham muu t§ chirc thong tin, tuyén truyén vé céc hoat dong cia Poan dai
bidu Quéc hoi, dai biéu Quéc hoi, hoat dong cua Hoi ddng nhén dan, Thudng tryc,
cic Ban, T6 dai biéu va dai biéu Hoi dong nhén dén tinh trén cac phwong tién
thong tin, dai chung; déng thoi, phbi hop v6i cic co quan hiru quan trong viéc
thong tin tuyén truyén céc vin ban quy pham phép luit ciia Qudc hoi va ciia Hoi
ddng nhan dén tinh di dugc théng qua.

- Nghién ciru, tham muu, xay dyng, quan ly Trang thong tin dién tir va Ban
tin, ky yéu hoat dong ctia Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi ddng nhan dén tinh.

- Quan ly dir lidu thong tin hoat déng cia Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi
ddng nh4n dan tinh. Theo d&i, cép nhat thong tin, tai liéu lién quan dén hoat dong
ctia Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhén déan tinh, céc vin ban quy pham
phdp luit cia Quéc hdi va Hoi dong nhan dan dé phuc vu cho viéc khai théac thong
tin, tur liéu hoat dong ciia Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh.

- Quén 1y hé théng mang may tinh co quan; thuc hién viéc cai dit va huéng
dén can bo, cong chirc Vén phong sir dung céc tmg dung tin hoc vao cong tic Vin
phong; quan ly va td chirc khai thac phong hop tryre tuyen phuc vy hoat dong Doan
dai biéu Qudc hdi, Thuong truc Hoi ddng nhan dan va cic Ban ciia Hoi ddng nhéan
dén tinh.

- Tham muu, phuc vy Thudng tryc Hoi dong nhan dan, cic Ban cua Hoi
ddng nhéan dan tinh trong vigc t chirc trao d01 kinh nghiém, bdi dudng k§ ning
hoat dong cho dai biéu Hoi déng nhan dén cac cép.

- Tham muu gitp Thuong tryc Hoi ddng nhan dén, cac Ban cta Hoi dong
nhan dan tinh trong hoat dng tham tra, giam sat cong tac giai quyét don thu khiéu
nai, t6 céo, cac y kién, kién nghi ciia cir tri.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo yéu ciu cong tac do ldnh dao Vian
phong phéan cong.
1.5.2. Vj tri viéc lam

V& co cdu td chirc Phong Dan nguyén - Théng tin c6 06 bién ché gbm:
Trudéng phong, 01 Phé Trudng phong va 04 chuyén vién dugc phén cdng tirng
chirc danh nhu sau:

- Trudng phong: Phy trach chung, quén Iy diéu phéi .cong vi¢c cua phong; phy
trach cong nghé thong tin, linh vuc thong tin - tuyén truyén va (ng dung cong ngh¢
thong tin vao hoat dong cia Van phong; quan ly Trang thong tin dién tir Hji dong
nhan dén tinh; t chirc céc cudc trao ddi kinh nghiém, bdi dudng k§ ning hoat
dong cho dai biéu Hoi dong nhén dan cac cap
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- 01 Pho Trudng phong: Chiju trach nhiém cong tac tlep dan, tiép xtc cir tri;
tong hop, theo ddi béo cdo két qua viéc giai quyét cac v kién, kién nghi cia cir tri
giri dén Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhén dan tinh.

- 01 chuyen vién: Tryc tiép theo ddi cong tac tiép dan, tiép nhan va xir Iy don
thur khiéu nai, t6 cdo cia cong dén giri dén Thuong truc HDND tinh.

- 01 chuyen vién: Truc tiép theo doi cdng tac tiép dén, tiép nhén va xir Iy don '
thu khiéu nai, t§ cdo cia cong dan giri dén Poan PBQH tinh, Lanh dao Poan
DBQH tinh.

- 01 chuyén vién: Phu trach vén hanh mang mdy tinh, phu trach k¥ thuat, tryc
tuyén; huéng dan cén bd, cong chirc trong img dung tin hoc vao hoat dong cta Vin
phong.

- 01 chuyén vién: tryc tlep theo ddi két qua viée glal quyét cac y kién, kién
nghi ciia cir tri; két qua giai quyét cac kién nghi sau giam sat, khao sat cia HDND
tinh, Thuong truc HDND tinh, cdic Ban HDND tinh.

2. Nhi¢m vu, quyén han ciia cic phong thudc Viin phong
Cin cir nhiém vy, quyén han ciia Vin phong Doan dai bidu Quoc hoi va
H¢i ddng nhén dén tinh, Chanh Vin phong quy dinh nhiém vy, quyén han cu thé

cia cac phong thudc Vin phong sau khi xin y kién ciia Truéng Doan, Ph6 Truéng
Poan dai biéu Quéc hoi va Thudong tryc Hoi ddng nhén dan tinh.

3. S6 lrgng Truéng phong, Phé Truéng phong

Phong c6 Trudng phong va Phé Trudng phong. Néu phong c6 it hon 08
bién ché cdng chirc dugce bb tri Truéng phong va 01 Phé Trudng phong; phong c6
tir 08 bién ché cong chire tr&r 1én duogc bb tri Truéng phong va khong qué 02 Pho
Truéng phong’.

4. B6 nhiém, mién nhiém Trudng phong, Phé Truéng phong

Chanh Van phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh
quyet dinh bd nhiém, mién nhiém Trudng phong, Ph6 Trudng phong sau khi xin y
kién ctia Truéng Poan, Phé Trudng Poan dai biéu Qudc hoi va Thuong truc Hoi
ddng nhan dén tinh. ‘

5. Phwong 4n sip xép, bd tri cong chirc va ngwdi lao dong cdc phong
nhw sau:

- Phong Cong tic Quéc hdi: Giir lai mot so cdng chirc ciia Vin phong

Poan dai biéu Qudc hoi tinh hlq:n tai; tuyén dung, diéu dong cong chirc c6 trinh do
chuyén mon phi hop véi vi tri viéc lam.

- Phong Céng tac Hji dong nhan dén: Gitr lai mot sb cong chirc cua
Phong Tdng hop Vin phong Hoi ddng nhan dén tinh hién tai; tuyén dung, diu
dong cong chirc c6 trinh d§ chuyén moén phu hop véi vi tri viéc lam.

- Phong Hanh chinh - T6 chitc - Quén trj: Giit lai s§ cong chic cia
phong Hanh chinh T6 chirc Quan trj thudc Vin phong Hoi ddng nhén dan tinh hién

” Theo diém a, b khoan 4 Didu 3 Nghj quyét s§ 1004/2020/UBTVQH14.



21

tai; tlep nhén thém mét s6 cong chirc, ngudi lao dong (cong tac hanh chinh - quén

tri, ké toan, 14i xe, phuc vu) cia Van phong Poan dai biéu Quéc hoi chuyén sang.

Chuyén cong chirc phu trach cong ngh¢ thong tin sang Phong Dan nguyén - Thong

tin. Sau do, sip xep lai d6i ngli cOng chirc, ngudi lao dong clia Phong, dam bao
theo muc tiéu, yéu cdu, nhiém vu P& 4n d3 néu.

- Phong Dan nguygn Thong tin: Chuyen cong chirc dang phu trach cong’
tac tong hop, tiép dén, giai quyét don thu khiéu nai, t cdo ciia Phong Téng hop,
cong chirc phy trach cdng ngh¢ théng tin cia Phong Hanh chinh - T6 chirc - Quéan
trj va Viin phong Poan dai biéu Qudc héi tinh sang dé thanh 14p thém Phong Dan
nguyén - Thong tin theo phwong 4n néu trén. Tuyén dung, didu dong cong chirc co
trinh d§ chuyén mon pht hop véi vi tri viée 1am.

6. Vi tri vigc 1am va bién ché

6.1. V& vj tri viéc 1am

Khi thuc hién bo tri nhan sy dung vi trf viéc lam cia De an, doi ngu cong
chirc hién nay ctia mot s6 phong s& thiéu sb Iuvong, thidu mot sb tidu chi theo khung
ning lyc quy dinh. Vi vy, sau khi thanh 18p s& timg budc cing cb, bd sung, sip
xep lai dam bao ding muyc tiéu, yéu cdu cia P& 4n. Xay dung Dé an vj tri viéc 1am
cia Vin phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh trinh Uy ban .
nhén dan tinh phé duyét theo quy dinh.

6.2. Bién ché
6.2.1. Chi tiéu bién ché cin b chuyén trach

- Tai Khoan 6, Didu 3 Nghj quyét sb 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 théng
9 nam 2020 cua Uy ban Thudng vu Quéc hoi quy dinh ‘Bién ché cong chirc clia
Van phong Doan dai biéu Quoc hji va Hpi dong nhdn dén cap tinh nam trong tong
bién ché hanh chinh ctia dia phuong, do Hpi dong nhén dan cdp tinh quyet dinh.
Bién ché dai biéu Quéc hoi hoat dong chuyén trdch tai Doan dai biéu Quic hji va
bién ché dai biéu Hpi dong nhdn dan cap tinh hoat dgng chuyén trdch  khong thugc
bién ché cong chitc cua Vin phong Doan dai biéu Quoc héi va Hoi dong nhan dan
cap tinh ma thugc bién ché khoi lanh dao cdc co quan dén cik & dia phuong trong
tong s6 heong bién ché can b, cong chirc ciia tinh, thanh pho truc thujc trung
uong do”.

- Tai Khoan 8, Piéu 2 Luét stra d01 bd sung mot sb didu ciia Luét TS chirc
Chinh phti va Luét T chirc chinh quyen dia phuong quy dinh “...truong hop Chi
tich Hpi dong nhdn ddn tinh 1a dai biéu Héi dong nhdn ddn hoat dong khong
chuyén trach thi c6 02 (haz) Phé Chu tich Hpi dong nhdn dén...” va “Ban ctia Hoi
dong nhdn dén tinh gom c6 Trudng ban, Phé Trudng ban va cdc Uy vién. 86 lu’ong
Uy vién cia cdc Ban ciia Hpi dong nhdn dén tinh do Hpi dong nhan dén tinh quyét
dinh. Truong hop Trucng ban cia Hpi dong nhan ddn tinh 1a dai biéu Héi dong
nhdn ddn hoat dong chuyén trdch thi Ban c6 mgt Phé Truong ban; truong hop
Truong ban ciia Hi dong nhdn dan tinh Ia dai biéu Hpi déng nhdn dén hoat déng
khong chuyén trdch thi Ban cé 02 (hai) Pho Truéng ban. Phé Trudng ban cia Hoi
dong nhan ddn tinh 1o dai biéu Hpi dong nhdn dén hoat dgng chuyén trich.”
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- Theo d6, tong s6 chi tiéu bién ché can bd ciia lanh dao Héi ddng nhan dén
tinh,, 1anh dao 04 Ban thudc Héi dong nhin dén tinh va 1anh dao Poan dai bi€u
Quoc hdi tinh 1a 11 chi tiéu, gom:

+ Phé Chi tich Hoi ddng nhén dén tinh: 02 chi tiéu;

, + Léanh dao 04 Ban (Ban Phap ché, Ban Kinh té - Ngan sach, Ban Vin héa -
X4 hoi va Ban Dén tgc) thudc Hoi dong nhan dan tinh: 08 chi tiéu;

+ Phé Trudng doan Poan dai biéu Qudc hoi tinh: 01 chi tiéu.

- Nhu vay, dé nghi giao 11 chi ti€u bién ché can bo cua lanh dao Hbi déng
nhin dan tinh, 1anh dao cac Ban thudc Hoi dong nhén dan tinh va lanh dao Poan
dai biéu Quoc hdi tinh sau khi thanh 18p va di vao hoat dfng ciia Van phong Poan
dai bidu Qudc hoi va Hoi dong nhén dan thanh phd truée ngay 30/6/2021.

6.2.2. Chl tiéu bién ché cong chirc ciia Vin phong Doan dai biéu Qudc
héi va Hoi dong nhin dan tinh

Vé chi tiéu bién ché cong chirc cho Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va
H¢i ddng nhén dan tinh.

- Bién che cong chuc cua Vén phong Doan dai bidu Quéc hoi va Hoi dong
nhén dén tinh nim trong téng bién ché hanh chinh cia tinh, do Héi dong nhén dén
tinh quyét dinh.

- Khéng tinh 11 chi tiéu bién ché dbi véi lanh dao Poan dai biéu Qudc hoi
tinh, lanh dao Hoi dong nhan dan tinh va linh dao cic Ban cia Hoi dong nhan dan
tinh néu trén thi tong s6 chi tiéu bién ché cong chirc ctia Vin phong Poan dai bidu
Quéc hoi va Hoi dong nhan dén tinh sau khi thanh lap 1a 32 chi tiéu bién ché cong
chirc va 08 hop ddng lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP; Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP.

* Dy kién phéan b cu thé nhu sau:

- Lénh dao Vin phong: Theo quy dinh cin c6 04 bién ché cong chirc
(Chanh Vin phong va 03 Ph6 Chanh Vin phong).

- Phong Céng tdc Quoc hi: Theo vi tri viéc 1am cén c6 06 bién ché cong
chirc (Trudng phong, 01 Phé Trudng phong va 04 chuyén vién);

- Phong Céng tdc Hpi dong nhdn ddn: Theo vi tri viéc 1am cin c6 10 bién
ché cong chire (Trudng phong, 02 Phé Trudng phong va 07 chuyén vién).

- Phong Hanh chinh - T 6 chitc - Quan tri: Theo vi tri viéc 1am cén c6 06
bién ché cong chire (Truéng phong, 01 Phé Truong phong, 03 chuyén vién va 01

lai xe) va 08 hop ddng lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP va Nghj dinh
s6 161/2018/ND-CP.

- Phong Ddn nguyén - Théng tin: Theo vi tri viéc 1am cin c6 06 bién ché
cong chirc (Trudéng phong, 01 Ph6 Trudng phong va 04 chuyén v1en)
7. T chirc dang, doan thé

* Sau khi hop nhat hai Van phong, Chi by Van phong DPoan dai biéu Qudc
hoi sau khi thong nhét v6i Pang Gy Vin phong Hi dong nhan déan tinh s& xin chi
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truong cép uy, cong doan, Doan kh01 cép trén v&: Hop nhét 02 td chirc dang (Chi
bo Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va Pang bd Vén phong Hoi dong nhan din
tinh) thanh 14p Dang b Vin phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan
tinh; hop nhét 02 t6 chirc cong doan (Cong doan co sé Vin phong Poan dai biéu
Quéc hoi® va Cong doan co s¢ Vin phong Héi ddng nhén dén tinh) thanh 1ap Cong
doan co s¢ Vian phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhéan dén tinh (c6 e
an riéng); thanh 14p Chi doan Vian phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi ddng
nhén dén tinh.

8. Co s¢ vit chit, trang thiét bj #dm bio hoat dong

8.1. Tru sé&

Vin phong Poan dai bleu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh lam viéc
chung tru s& Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh (s6 07, duong
Trén Hung Pao, phudng T4y Son, thinh phé Pleiku).

8.2. Kinh phi va trang thiét bj
8.2.1. V& kinh phi

- Vén phong Poan dai bidu Quéc hoi va Hoi ddng nhén déan tinh c6 t cich
phép nhan, c6 con diu va tai khoén riéng do Chénh Vin phong lam chu tai khoan.

- Kinh phi hoat déng ciia Doan dai biéu Qudc hdi do ngn sach Vin phong
Quéc hoi bao dam va huéng dan viéc quan ly, sit dung. Kinh phi hoat dong cia
H¢i ddng nhan dén, Vin phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhén dan tinh
do ngn sach tinh bao ddm. Chdnh Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi
dong nhéan dén tinh t§ chic viéc quan Iy, sir dung kinh phi hoat dong cia Doan dai
biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhén dén tinh theo quy dinh ciia phép lut v& ngén sach
nha nudc.

- Van phong Quoc héi thyc hién viéc phan b dy toan kinh phi hoat dong
cta Doan dai biéu Qudc hdi cho Vin phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi ddng
nhén dan tinh, diéu chinh dy todn ngén sch nha nuée, duyet quyét toan ngan séch
hoat dong ctia Poan dai biéu Quéc hoi, huéng din cu thé viéc quan ly va sir dung
kinh phi hoat dong ciia Poan dai biéu Quéc hoi, kiém tra viéc thyc hién chi ngén
sach nha nuéc cho hoat dong ciia Poan dai biéu Quoc hoi theo quy dinh cta phap
ludt v& ngan séch nha nudc va phép luat vé ké toan, théng k&’

8.2.2. vé trang thiét bj

- Sau khi hop nhét, Vian phong Quoc hdi chuyen giao co so vat chit, kinh
phi... cua Van phong Poan dai biéu Qudc hoi vé& tinh quan ly theo quy dinh ctia
phap luat™®.

- Vin phong Poan dai bleu Quoc hoi va Hoi ddng nhén dén tinh dé xuét co
quan chirc nang cia tinh mua sim bd sung trang bi co s¢ vat cht, trang thiét b
(néu c6) phit hop, c6 chat lugng, dam bao phuc vu tét hoat dong ciia Poan dai bidu

8 Hién tai, Coéng doan co s& Vin phong DPoan DBQH tryc thuéc Cong doan Qubc hji.
? Theo khoan 1,2,3,4, Diéu 5, Ngh1 quyét 1004/NQ-UBTVQH14.
1% Theo khoan 4, Pidu 8, Nghij quyét 1004/NQ-UBTVQH14.
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Quoc hoi, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan tinh, Vin phong Poan dai bidu Quéc
h6i va Hoi ddng nhan dén tinh.

IV. PANH GIA HIEU QUA, KHO KHAN, VUONG MAC VA GIAI
PHAP THU'C HIEN PE AN

1. Tinh hiéu qua thyc hién Pé 4n ,

- Thanh lap Vén phong Doan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhén dén tinh
s& giam déu méi co quan cap tinh; xdc dinh r3 chirc néng, nhiém vy, quyen han cua

co quan tham muu, gitip viéc, phuc vu hoat dong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi
ddng nhan dan tinh.

- Thanh lap Vién phong Doan dai bleu Quoc ho6i va Hoi dong nhan dan tinh
1am co s& cho viée td chirc bd may, sﬁp xép, b tri lai d6i ngii cong chirc, ngudi lao
dong tinh gon; xé4c dinh rd hon vi tri viéc lam cla cong chirc, nguoi lao dong, bién
ché; néng cao chét lucmg cong tac tham muu, gitip viéc, phuc vu hoat dong Doan
dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhén dan tinh.

2. Khé khiin, vieéng méic

- Hién tai bién ché cong chire cia Vin phong Hoi dong nhén dan tinh va
Vin phong Poan dai biéu Quoc hoi con thiéu theo Pé 4n. Do d9, sau khi thanh 1ap
Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhén dén tinh cin phai b6 sung
thém s0 luong bién ché cong chirc dé bd tri dit cac vi tri viée 1am theo D8 an.

3. Mt sb gidi phap thwe hién Pé 4n

- Lanh dao tbt cong téc gido duc chinh tri, trr twéng, ning cao nhén thirc va
trach nhiém cua cong chirc, ngudi lao dong cia Van phong Doan dai biéu Quéc
hoi va Vian phong Hoi ddng nhén dan tinh trong viéc chép hanh, thyc hién chu
truong cua Pang, Quoc hoi, Chinh phu va cua cép uy, chinh quyén dia phwong vé
d6i méi, sip xép td chirc bd may cua hé théng chinh trj tinh gon, hoat dong hiéu
luc va hi€u qua.

- Cung ¢, sdp xép d6i ngii cong chirc, ngudi lao dong cua hai Vin phong
phai dam bao tinh cdng khai, dén chi, minh bach, ding quy trinh, quy dinh, nhét 1
trach nhiém va thAm quyén ctia ngudi dimg diu co quan.

- Bao dam kinh phi, co s¢ vt chét, trang thiét bi, phuong tién, dleu kién
1am viéc sau khi hop nhét.

- Quan tam d?o tao, bdi dudng cong chirc, day manh Umg dung cong nghé
thong tin, cai cach hanh chinh va timg budc cing co, tiép nhan, tuyen dung, bo
sung doi ngii cong chirc c6 chét lugng vé trinh do va néng lyc, dép ng tét yéu ciu
nhiém vu ngay cang cao clia Vin phong Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi ddng nhén
dén tinh trong tinh hinh méi.

- Tang cuong cong tac klem tra, gidm sat viéc trién khai, t§ chirc thuc hién
Pé 4n theo nghi quyét cia Hoi ddng nhan dan tinh.
V. TO CHUC THUC HIEN PE AN

- 1. Thudng tryc Hoi déng nhén dan tinh 13nh dao viéc xdy dung, to chirc 14y
¥ kién Truéng doan, Pho Trudng Poan dai biéu Quéc hdi, hoan thién Pé 4n. Tham
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muu Dang doan Héi dong nhan dén tinh c6 T& trinh xin ¥ kién Ban Thudng vu
Tinh 1y v€ nfi dung Pé 4an. Trén co s& ¥ kién cia Ban Thuong vy Tinh dy,
Thuong trye Hoi ddng nhan dén tinh trinh Hoi ddng nhan dén tinh tai ky hop trude
thang 6/2021 dé ban hanh Nghi quyét thanh l4p Vin phong Poan dai biéu Quic
hoi va Hoi ddng nhan dén tinh ¢6 hiéu lyc tir ngay 30/6/2021.

2. Sau khi dugc Hoi ddng nhéan dén tinh xem xét quyét dinh thanh lap Vin
phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhén dan tinh va khi ngh1 quyét c6
hiéu Iyc thi hanh, Thudng tryc Hoi déng nhéan dén tinh thdng nhét véi lanh dao
Poan dai bidu Quéc h01

a) B4 nhiém Chanh Vin phong, Phé Chénh Vin phong Doan dai b1eu Quoc
hoi va Hbi ddng nhén dan tink; quy dinh chirc nang, nhiém vu cu thé va td chirc bo
méy Vin phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi ddng nhén dén tinh.

b) Chi dao Chanh Van phong:

- X8y dyng va ban hanh néi quy, quy ché ctia Vin phong; Quy dinh nhiém vy,
quyén han cu thé cua phong thudc Vin phong Poan dai bidu Quéc hoi va Hoi dong
nhén dan tinh sau khi xin y kién ctia Truéng doan, Phé Tru'ong doan dai biéu Quoc
héi va Thudng tryc Hoi ddng nhan déan tinh; xdy dyng d& 4n vi tri viéc lam, co cu
lai d6i ngii cén b, cong chirc theo ding quy dinh ctia phép luat.

- V& tai san, tai chinh:
+ Tién hanh kiém ké, x4c dinh lai tai san cia 02 Vin phong; chuyén nguyén
hién trang trang thiét bi 1am viéc phuc vu cho hoat dong cia Vin phong Doan dai

biéu Qudc hoi, Vin phong Hoi dong nhan dan tinh vé Vin phong chung tiép tuc
quan ly va sir dung.

+ Vé kinh phi hoat ddng thuc hién theo quy dinh cta phép luét.

- Tru s& 1am viéc: s6 07, Tran Hung Dao, phudng Tay Son, thanh phd Pleiku,
tinh Gia Lai.

VI. LQ TRINH THUC HIEN

- Trong 6 thang d4u nam 2021, sau khi Thudng tryc HDND tinh thong nhét
voi Truong doan, Phé Trudng doan dai biéu Quéc hoi, Dang doan Héi ddng nhan
dan tinh c6 T¥ trinh xin ¥ kién Ban Thuong vu Tinh dy vé ndi dung Dé 4n.

- Sau khi c6 y klen ctia Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Hoi dong
nhén dén tinh trinh Hji dong nhan dan tinh tai ky hop true thang 6/2021 dé ban
hanh Nghi quyét thanh 1ap Vin phong Poan dai bidu Quéc héi va Hoi ddng nhan
dén tinh.

- Sau khi Hoi ddng nhan dan tinh ban hanh Nghi quyét, td chirc trién khai,
thye hién Nghi quyét ciia Hoi ddng nhén déan tinh vé thanh lap Van phong Doan
dai biéu Qudc hdi va Hoi ddng nhan dan tinh, ddm bdo thoi gian di vao hoat dong
tir ngay 01/7/2021.

" - Xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am ctia Vian phong Doan dai biéu Quéc hoi va
Hoi ddng nhan dan tinh trinh cip thim quyén phé duyét, dam bao cham nhét dén
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30/6/2021, co ban én dinh vi tri viéc 1am, bién ché va hoat dong c6 hiéu qua.

Trong qua trinh t6 chirc thyc hién D& 4n va Nghi quyet ctia Hoi ddng nhén
dan tinh, néu c6 véan dé phat sinh hodc kh6 khin, vuéng méc, lanh dao Vin phong
béo cdo Thuong truc Hoi dong nhan dén tinh, 1anh dao Poan dai biéu Quédc hoi dé
kip thdi chi dao diéu chinh, b sung cho phu hop./ "]/d/

Noi nhgn: TM. THUONG TRUC HDND

- TTr. Tinh uy;
- Dang doan HDND tinh; KI. CHU T H

- Lanh dao Poan PBQH tinh;
- Thudng tryc HDND tinh;

- Cac Ban HDND tinh;

- Ban Té chirc Tinh uy;

- Vién phong Doan PBQH;

- Vin phong HDND tinh;

- S& Noi vy;

- S& Tai chinh,;

- Luu: VT, HCTCQT.




HOI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Pic 1ap - T do - Hanh phiic

S6: 194/BC-HDND

Gia Lai, ngay 29 thang 3 nam 2021

BAO CAO
Két qua tiép thu y kién cic co quan, don vi lién quan
vé di thio t& trinh, nghi quyét va D& an thanh lip Vin phong Doan
dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhin dan tinh

Thyc hién quy dinh tai khoén 2 Diéu 1 Nghj quyét so 1004/2020/UBTVQH14
ngdy 18 thang 9 nam 2020 cia Uy ban Thudng vy Quéc hoi v€ viéc thanh lép
va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc clia Van
phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan cap tinh, Thudng truc
HDND tinh giao Vian phong HDND tinh phdi hop voi Vén phong Doan
DBQH tinh xay dyng dy thao t¢ trinh, nghi quyét va P& an thanh 13p Vin
phong Poan dai bidu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh.

Thuodng truc HDND tinh va ddng chi Dinh Duy Vuot, Phé Trudng doan
PBQH tinh d4 c6 budi 1am viéc v6i Vin phong Poan dai biéu Quéc hdi tinh,
Vin phong HDND tinh vé n6i dung P& 4n thanh 14p Van phong Doan dai biéu
Quéc hoi va Hoi ddng nhén dén tinh. Pdng thoi, Thudng truc HDND tinh giri
vin ban lay y klen tham gia ciia S& Noi vu va S¢ Tu phép tinh dbi véi dy thao
t& trinh, nghi quyét va Dé an thanh lap Vin phong Poan dai biéu Québc hoi va
Hoi ddng nhan dén tinh, sau khi c6 ¥ kién tham gia, Thuong truc HDND tinh
da tiép thu, hoan chinh du thao t& trinh, nghi quyét va P& an thanh lap Vin
phong Poan dai biéu Quéc héi va Hoi déng nhén dén tinh, cy thé nhu sau:

1. Cac ndi dung tiép thu:

"Toan bd ndi dung gop y ciia Poan dai bidu Qgéc hdi tinh Gia Lai (tai Van
ban s6 639/DPBQH-VP ngay 09/3/2021) va mét phan ndi dung gép y cta S¢ Tu
phép (tai Van ban 390/STP-XD&KTVB ngay 19/3/2021). Céc ndi dung gop ¥ trén
d4 duoc chinh sira, bd sung vao dur thao to trinh, nghi quyét va D& an.

2. Céc ndi dung khong tiép thu:

2.1. Tai Van ban 390/STP-XD&KTVB ngay 19/3/2021 cia S¢' Tw phap
vé viée gép y dw thio nghi quyet, d@ an, to trinh vé viéce thanh lip Viin phong
Doan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhén din tinh Gia Lai dé nghi:

Pbi v6i ndi dung vé nhiém vu, quyén han ctia cic phong thudc Vin phong
Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi ddng nhan dan tinh, cin cir khoan 3 Diéu 3 Nghi
quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 (Chdnh Viin phong Doan dai biéu Quo’c héi va
H¢i dong nhdn dan cap tinh quy dinh nhiém vy, quyen han cu thé cia _phong
thugc Van phong), dé - nghi xem x¢ét bé ndi dung tai tiét 1.2.1 diém 1.2, tiét 1.3.1
diém 1.3, tiét 1.4.1 diém 1 4 tiét 1.5.1 diém 1.5 khoan 1 muc ITI phén III.
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Ly do: Tai khoan 3 Piéu 3 _Nghi quyet 50 1004/2020/UBTVQH14 quy dinh:
Chanh Vin phong Doan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan cép tinh quy
dinh nhiém vu, quyén han cu thé cia phong thudc Vin phong sau khi xin y kién
cua Truéng doan, Pho Truong doan dai biéu Quoc hoi va Thuong truc Hoi dong
nhan dan cap tinh, nén khi xay dung ndi dung Dé 4n thanh 14p Vin phong Doan
dai biéu Quéc hoi va Héi dong nhan dén cap tinh, dua ndi dung nhiém vy, quyén
han cua cac phong thudc Van phong Doan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhén
dan tinh vao dé xin y kién Truéng doan, Ph6 Trudng doan dai biéu Qubc hoi va
Thudng truc Hoi dong nhén déan tinh, sau khi Nghi quyét thanh lap Vin phong
Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhén dan tinh c6 hiéu luc, Chanh Van phong
Doan dai biéu Quoc hoi va Héi dong nhén dén tinh ban hanh quyét dinh quy dinh
nhiém vy, quyén han cy thé cia phong thudc Vin phong theo P& 4n da duoc
duyét.

2.2. Tai Vin ban sb 409/SNV-TCBC ngay 18/3/2021 ciia S& Ngi vu vé
viéc tham gia y kién du thdo nghi quyét, dé an, to trinh vé viéc thanh lap
Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan déin tinh Gia Lai, S¢&
Noi vu dé nghi:

B sung khoan 3 Pidu 3 vio dy thio Nghi quyét nji dung:

“Bién ché cong chirc va hop dong lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP:
Bién ché nam 2021 cia vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan
dan tinh g0m bién ché cua Vin phong Hoi ddng nhan dan tinh (dugc cép thdm
quyén giao nam 2021) va bién ché ctia Vin phong Doan dai biéu Quéc hdi duoc
Vin phong Québc hdi ban giao va tinh trong tdng bién ché cong chirc va hop dong
lao dong theo Nghi dinh 68/2000/NP-CP ctia tinh”.

Ly do: tai khoén 6 Piéu 3 Nghi quyét sé 1004/2020/UBTVQH14 quy dinh:
Bién che cong chirc cua Vién phong Doan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhan
dan cép tinh nim trong téng bién ché hanh chinh cta dia phuong, do Hoi dong
nhan déan c4p tinh quyet dinh. Tai thoi diém thanh lap la téng sé bién ché cia Van
phong Doan dai bicu Qudc hdi va Vin phong Hoi dong nhan déan da duoc cip co
thim quyén quyet dinh nim 2021. C4c nim sau do Hoi dong nhén déan tinh quyet
dinh theo P& 4n vj tri viéc 1am cia Vin phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhén dén tinh Gia Lai. Bong thoi, bién ché duge giao cua Vin phong Hoi dong
nhén dan tinh va Van phong Doan dai biéu Qudc hoi tinh ndm 2021 con thiéu,
chua du bién ché dé b tri theo D& 4n vi tri viéc lam.

Trén ddy 1a bao céo két qua téng hop y kién tham gia cua cac co quan,
don vi lién quan./.
Noi nhin: e
- Thudmg tryc HDND tinh; TM. THUONG TRUC HPND

- Dai biéu HDND tinh; CHU TICH
- Luu: VT, Phong TC-HC-QT.




UBND TiNH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Pdc lap - Tw do - Hanh phic
S6 : 409 /SNV-TCBC Gia Lai, ngdy 18 thing 03 ndm 2021

V/v: tham gia v kién dy théo
T trinh, Nghi quyét, Pé an
thanh 14p Van phong Poan dai
biéu Québc hoi va Hoi déng
nhén dén tinh

Kinh giri: Thuong truc Hoi déng nhéan dén tinh.

S& Nbi vu nhin dugc vin ban sé 1039/HDND-VP ngay 15/3/2021 cua Héi
ddng nhéan dan tinh dé nghi tham gia y kién vdo dy thdo To trinh, Nghi quyét va
Dé én thanh Idp Vin phong Doan dai biéu Quoc héi va Hoi dong nhén dan tink;

Sau khi nghién ctru cac du thdo néu trén, S& Noi vu théng nhit cao voi bd
cuc va ndi dung cac dy thao.

Tuy nhién, d& thé hién 5 nhan lgc cuia Vén phong Doan dai bidu Quoc héi
va Hoi ddng nhan dan tinh sau khi t5 chic lai theo quy dinh cia Nghi quyét so
1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 cua Uy ban Thuong vy Qudc hoi ve
viéc thanh ldp va quy dinh vi tri, chic ndng, nhiém vu, quyén hgn, co cau to
chitc ciia Vin phong Poan dai biéu Quéc héi va Héi dong nhén dén cdp tinh,
S& Noi vu dé nghi b phan soan thao nghién ciu va bd sung thém khoan 3 vao
Piéu 3 cia dy thao Nghi quyét, cu thé nhu sau:

“3. Bién ché céng chirc va hop dong lao déng theo Nghi dinh 68/2000/NP-
CP: Bién ché nim 2021 ciia Vin phong Dodn dai biéu Quéc héi va Hji dong
nhdn dan tinh gom bién ché cia Vin phong Hoi déng nhdn ddn tinh (dugc cdp
tham quyen giao ndm 2021) va bién ché ciia Van phong Doan Dai biéu Quoc

héi duge Vin phong Quoc hdi ban giao va tinh trong tong bién ché cong chirc
va hop déng lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ciia tinh.”.

Trén day lay kién tham gia cua S& N1 vy, kinh bao cao Thuong truc Hoi
dong nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- UBND tinh (bao cao);
- Luu VT, TCBC.




QUOC HOI KHOA XIV CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

POAN DAI BIEU QUOC HOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TINH GIA LAI
S6: 6 33/PPBQH-VP Gia Lai, ngay 09 thdng 3 nam 2021

V/v gép y du thao P& 4n thanh 13p
M 0-phOng Doan dai biéu Quéc hoi

R “h gr‘ EIND ﬂm& aniggng nhén dan tinh

A

Chllyt,u

IO Y. %8 S
VAN Ngayd9.0.2.202...

U\t

.....................................

Kinh gitri: Thuong truc Hoi ddng nhan dén tinh

S va ky higu HS: Can cut Luat TS chuc Québc hoi ndm 2014 va Luat sta dbi, bd sung mot sé diéu

........................

eue-Luat-Fo-eHirc Quoc h6i ndm 2020; cén cur Nghl quyét 1004/2020/UBTVQH14
ngay 18/9/2020 cua Uy ban Thudng vy Quoc hoi vé viéc thanh 14p va quy dinh vi tri,
chirc ning, nhiém vy, quyén han, co chu tb chitc cua Vin phong Poan dai biéu Quéc
hoi va Hoi dbng nhén dan tinh; Sau khi nghién ciru dy thao Pé 4n thanh lap Vén
phong DPoan dai bidu Quéc hdi va Hoi ddng nhan dan tinh va hop trao d6i, ndm bt
tAm tu, nguyén vong ctia d6i ngii cdng chirc, lao dong Vin phong Poan dai biéu Quéc
hoi tinh, Poan dai biéu Qudc hoi tinh tham gia mét s6 vy kién, nhu sau:

1. V& du thio D& 4n thanh lap Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hji
dong nhan dén tinh:

Doan dai biéu Quéc hdi co ban nhit tri nhu du théo, tuy nhién, dé nghi xem
xét, stra ddi, bd sung mét sb nodi dung sau:

1. Tai trang 14, Phan III, Muyc 1.1, quy dinh chirc nang, nhi¢m vy cta 03 Pho
Chénh Van phong: Theo quy dinh, chirc ning, nhiém vu cta Poan DBQH, dai biéu
Quéc hdi 6 thuc hién cong tac dan nguyen thong tin, dac bi€t 1a cong tac tiép xuc cir
tri. Vi vdy, d& nghi bd sung nhiém vy téng hop, dn nguyén, thong tin cho déng chi
Pho6 Chanh Vin phong truc tiép phu trach cong tac tham muu hoat déng cia Doan DBQH.

2. Tai trang 15, 16, Muc 1.2.2 quy dinh vé Vi tri viéc 1am cua Phong Cong téc
Quéc h01 P& nghi xem xét, khong quy dinh cumg nhiém vu “phu trdch hoat dong
chét van tai ky hop ciia dai biéu Quéc hdi” va “phéi hop phuc vu hoat déng Doan
DBQOH tai kp hop Qudc hi” theo vi tri viée lam nhu trong du théo, vi hoat dong Quoc
hdi tai ky hop 1a hoat dong quan trong, lién quan t4t ca cac linh vuc doi sbng, kinh té,
x4 hoi... Vi vy, dé nghi bd sung 02 nhiém vy trén va nhiém vy khic theo su phan
cong cua lanh dao 13 nhiém vu chung cua cong chirc Phong Cong tac Qudc hdi, nhim
phuc vu t6t hoat dong ciia Poan DBQH dai biéu Qudc hdi.

3. Tai trang 2 ‘.‘., Muc 6.2.2 2 v& chi tidu bién ché cong chirc cia Vin phong: Du
kién phén bd cu thé 13 28 bién ché (Linh dao Vin phong 04 bién ché; 04 phong, mdi
phong 06 bién che) tuy nhién dy thao P& 4n néu tdng s bién ché cia Vin phong la
26 bién ché. P& nghi xem lai va lam 13 ndi dung nay.



4. Tai trang 24, Muyc 2 vé khé khin, vudng mic khi thuc hién @& an: déi véi
noi dung “M¢t s6 ché d chinh sdch ciia céng chirc, nguoi lao déng Vin phong Podn
dai biéu Qué'c hoi, sau khi hop nhat, sé khéng con dwoc hudng... anh huéng nhét dinh
dén tdm s, doi song cua cong chirc, nguoi lao dong cua Vin phong Doan dai biéu
Quédc héi”, & nghi bo ndi dung néu trén khoi @& an, vi tit ca can bd, cong chirc Jam
viéc va hudng luong tir ngan séch nha nuée theo quy dinh phap luét.

II. Pé xuit nhin sw va phwong 4n sip xép, bd tri cong chire va nguvi lao
dong Vin phong Poan DPBQH sau khi sap nhip:

1. V& Lanh dao Vin phong Poan dai biéu Quéc hdi tinh:

Hién tai, ddng chi Lé Thanh Hing dang giit chirc vu Phé Chénh Vin phong,
Lanh dao Poan PBQH phan céng phu trach Vin phong. Péng chi duge Lanh dao
Vin phong Qubc hdi bd nhiém tir ngay 01/7/2020. Tir khi dugc bd nhiém, ddng chi
thuc hién t6t moi nhiém vy Lanh dao Poan PBQH tinh va Lanh dao VPQH giao, dam
bao chét luong va tién d6. Poan dai bidu Quéc hdi tinh dé nghi Thuong truc HOND
tinh xem xét, sau khi sap nhap, bd nhiém lai ddng chi L& Thanh Hung giit chic vu
Phé Chanh Vin phong Poan DPBQH va HPND tinh, phu trach cong tic Quéc hoi.

2. V& d61 ngii cong chirc cia Van phong:
Hién tai, Vé&n phong Doan dai biéu c6 03 cong chirc:

- B6i v6i cong chiuc Pham Thi Minh, Chuyén vién, phu trach cong tac ké toan
Vin phong, ddng thoi di va dang tham muu vé linh vuc kinh té - ngén sach cho Lanh
dao Poan DBQH, dai biéu Qudc hoi, tham muu c6 trong tm, c6 chuyén mén, dép
tng yéu cau cia Doan DPBQH. Poan dai bidu Qudc hoi tinh d& nghi sau khi sép nhép,
bé tri dong chi Minh cong tac tai Phong Céng tic Qubc hoi.

- Cong chirc Nguyén Thj Thanh thity, Chuyén vién, thuc hién nhiém vu tham
muu, phuc vu Poan PBQH trong cac hoat déng, nhét 14 trén nghi trudng, cic hoat
dong tai cac ky hop Quéc hdi, c6 kha niing tdng hop, phan tich tham muu hau hét cac
van ban ciia Doan DPBQH, cong tc tiép cong dan, giai quyét don, thu khiéu nai, 6
céo clia cong dan, cbng tic tiép xuc cir tri, gidm sat, khao sat. Poan dai biéu Qudc héi
tinh dé nghi sau khi sap nhép, bd tri ddng chi Thity céng téc tai Phong Cong tac Qudc hoi.

- Pbi voi cong chitc Tran Pic Thi, Chuyén vién, thwc hién nhiém vu tham
muu, phuc vu Poan DPBQH tinh cong tic xay dung luat (dang di hoc 16p Cao cép Ly
ludn chinh trj tai Ha Noi). Poan dai biéu Qudc hoi tinh d& nghi sau khi sép nhép, dé
nghi xem xét B& nhiém ddng chi Thu chitc vu Trudéng Phong hodc Phé Truorng
Phong, thuc hién c6ng tic chuyén mén vé phép luat.

- V& bd ui bién ché cong chirc Phong Cong tac Qubc hdi: Sau khi sap nhép,
Phong s& thiéu Trudng Phong, Phé Trudng Phong va 02 chuyén vién (theo Pé 4n va
theo Nghi quyét 1097 ciia UBTVQH). Poan dai biéu Qudc hdi tinh d& nghj Thudng
truc HDND tinh xem xét, diéu dong 6ng Duong Manh Huy, hién dang cong tac tai
huyén Chu Sé, chirc vu Bi thu Pang uy, Chi tich HDND x4 Bar Maih (cd 16m it qua



trinh hoc tdp va céng tdc kém theo) vé cong tac tai Phong Cong tac Qubc hdi (xem xét
B4 nhiém gitt chitc vu Trudng Phong). Ddng thdi, xem xét diéu ddng cong chirc ¢o
phém chit dao dtc, kinh nghiém, dic biét phai co trach nhiém cao trude nhlem vu,
chiu khé nghlen phép luat, cac vin ban phép ludt lién quan, phan tich tdng hop sb liéu,
6 khi chit 1am tham muu, ddm nghi, dém viét, dam trinh bay, tham muu ding luat
phép, ding nghi quyét, ding long dan, dang cong tac tai cac s, nganh, Uy ban nhén
dan céc huyén vé& cOng tac tai Phong, dé dam béo cong tac tham muu, phuc vu hoat
ddng cua Poan PBQH tinh trong thoi gian t6i.

3. D6i v6i lao dong hop ddng theo ND68 ctia Van phong:

Hién tai, Van phong c6 03 lao dong hop d6ng theo ND68, trong d6 c6 02 1ai xe
va 01 nhan vién hanh chinh. Poan PBQH tinh d& nghi Thudng truc HDND tinh sau
khi sap nhép, b6 tri cho 02 nhan vién lai xe va 01 nhén vién hanh chinh cong tac tai
Phong Hanh chinh - T4 chirc - Quan tri.

Trén day 12 mot sb kién nghi, d& xuét vé du thao D& an thanh 13p Vin phong
Doan dai biéu Quédc hdi va Hoi ddng nhan dén tinh, kinh d& nghi Thudng truc HDND
tinh xem xét, phéi hop thyc hién. Tran trong cam on./.

TM. POAN PAI BIEU QUOC HOI

Noi nign: KT. TRUOGNG DOAN
- rén; .
- P/c Truéng Poan PBQH (Béo c4o); o ‘Pm) TRUONG POAN
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S wm
- b/c Truong Vin bat, PCT TT HDND;— 2 :
- Vin phong HDND tinh;
- Lvu VPPDBQH.



UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc ldp - Tw do - Hanh phic

$6: 390 /STP-XD&KTVB Gia Lai, ngay 19 thang 3 ndm 2021
V/v gop ¥ du thdo nghi quyet du :
thao dé an, dy thao t& trinh vé viée
thanh 13p Van phong Poan dai
biéu Québc hoi va Hoi ddéng nhan
dan tinh Gia Lai

Kinh giri: Thuong truc Hoi ddng nhéan dén tinh.

S¢ Tu phap nhén dugc Van ban s6 1040/HDND-VP ngay 15/3/2021 cta
Thudng trye HOi ddng nhan dan tinh vé viéc tham gia y kién dy thao to trinh, nghi
quyét, d& an thanh 13p Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan déan
tinh.

Sau khi nghién ctru du thao nghi quyét vé viéc thanh 1ap Vin phong Poan dai
bidu Qubc hoi va Hoi déng nhan dan tinh Gia Lai (sau_ddy viét la du thao nghi
quyét), du thao d& 4n thanh lap Vién phong Doan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong
nhéan dén tinh Gia Lai (sau day viét 1o dy thdo dé én), du théo t& trinh vé viéc thanh
1ap Van phong Poan dai bidu Qudc hoi va Hoi dong nhan dén tinh Gia Lai (sau ddy
viét la dur thdo to trink), S& Tu phap tham gia mot sé ¥ kién gop ¥ nhu sau:

1. V& ndi dung du thao nghi quyét

a) Tai phan cin ct ban hanh vin ban, d& nghi bd sung ciin ctt “Ludt T6 chirc
Qudc hi ngay 20 thang 11 ndm 20147 nham dam bao xac dinh dy du cin cir ban
hanh van ban.

b) Tai Piéu 1, cin ctr khoan 2 Diéu 1 Nghi quyét sb 1004/2020/UBTVQH14
ngdy 18/9/2020 ciia Uy ban Thudng vu Quéc hoi vé viéc thanh 1ap va quy dinh vi
tri, chirc nang, nhi¢ém vy, quyén han, co ciu t6 chirc cta Vin phong Poan dai biéu
Qudc hoi va Hoi dong nhéan dan cip tinh, dé nghi bo cum tr “théng nhat”.

~ c)Cancu diém b, diém d khoan 6 muc II phin I phu lyc I kém theo Nghi dinh
s0 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh pht vé cOng tac vén thu, dé nghi:

- O khoan 3 Diéu 2, bd sung tén goi ciaa Nghi quydt sb
1004/2020/UBTVQH14.

- B0 sung ti€u d€ Diéu 1, ti€u dé Dicu 2.

d) Tai diém b khoan 1 Pidu 4, cin cir khoan 3 Pidu 1 Nghi quyét sb
1004/2020/UBTVQH14, dong thoi nhim dam bao thong nhit véi ndi dung tai
khoan 1 Piéu 2 dy thao nghi quyet dé nghi stra n61 dung “tham muu, phuc vy 1ot
cho hoat déng cia Poan dai biéu Quéc hdi, Héi dong nhén dén tinh” nhu sau:

“tham muu, giup viéc, phuc vy hogt dong cia Doan dai biéu Quoc hoi, dai biéu
Quoc hoi va Hoi dong nhén dan, Thwong truc Hoi dong nhan dan, Ban cia Hji
dong nhén dan, dai biéu Hpi dong nhan dén cap tinh”.
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d) P& nghi sir dung tir ngi¥ tai du thao nghi quyét dam bao théng nhét (nhw:
“Van phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhdn dan tinh Gia Lai”, “Van

phong”).
2. V& ndi dung du thdo to trinh

a) Tai khoan 1, d¢ nghi bé ndi dung “voi mét s6 ndi dung co ban sau:” & cudi
khoan cho phu hop.

b) Tai khoan 5

- Nhiam dam bao théng nhét véi pham vi diéu chinh cta dy thao vin ban, dé
nghi chi xay dung ndi dung v€ bi€n ché ctia Vian phong Poan dai biéu Qudc hoi va
Hoi dong nhén dan tinh. Theo d6, d€ nghi bd ndi dung:

“Bién ché dai biéu Qu6’c hoi hoat dong chuyén trach tai Poan dai biéu Qu6’c
héi va bién ché dai bibu Hpi dong nhdn dén tinh hoat dong chuyén trach khong
thudc bién ché cong chirc ciia Van phong Doadn dgi biéu Quéc hdi va Hpi dong nhdn
dén tinh ma thugc bién ché khéi lanh dao cdc co quan dén cir & tinh trong tong 56
lwong bién ché can bd, cong chike cia tinh.

- Khong tinh 11 chi tiéu bién ché doi vdi lanh dao Podn dai biéu Quéc hoi

tinh, linh dao Hpi dong nhén dén tinh va linh dao céc Ban cita Hpi dong nhdn dén
tinh thi”.

¢) Tai khoan 6

- O gach du dong thtr 2 diém b, dé nghi xem lai ndi dung “Thanh lap, 16 chirc
b6 may cdc phong chuyén mén” dam bao phu hop voi tham quyén, trach nhiém cta
Chanh Van phong Doan dai bi€¢u Quoc hdi va Hoi dong nhan dan tinh.

- O gach déu dong thir 3 diém b, dé nghi xdy dung ndi dung xéc dinh tréch
nhi¢ém cua Chanh Vén phong Poan dai biéu Quoc hdi va Héi dong nhén dén tinh dé
dam bao phu hop véi tiéu de diem.

-  diém c, d& nghi stra ndi dung “chinh thirc hoat d‘ong tir ngay 01 thang 07
ndm 2021” thanh “chinh thirc hoat dong tir ngdy Nghi guyet cua Hji dong nhdn din

tinh vé viéc thanh 1gp Vin phong Poan dai biéu Quoc hji va Hoji dong nhdn dan
tmh Gia Lai ¢é hiéu lyc thi hank” nham dam bao phi hop, théng nhét.

3. Vé ndi dung du thao dé 4n

a) Tai khoan 4 muc II phén II, d& nghi x4c dinh chinh xé4c, thong nhat méc thoi
gian chot s6 li€u (“ngay 01/12/2020 hay “ngay 15/3/2020).

b) Tai khoan 5 muc II phén II, d& nghi stra s6 lidu tong s “37” thanh “32” dé
dam bdo chinh xac. , N

c) Pé nghi théng nhét t€n goi “Phong Ddn nguyén - Thong tin”, “Phong Thong
tin - Ddn nguyén”, “Phong Téong hop - Dan nguyén - Thong tin”.

d) béi V@i ndi dung vé nhiém vy, quyén han caa cac phong thudc Vién phong
Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, cén cir khoan 3 Dicéu 3 Nghi
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quyet s6 1004/2020/UBTVQH14 (Chanh Van phong DPodn dgi biéu Quéc hji va
Héi dong nhén dan cap tinh quy dinh nhiém vy, quyén han cy thé cia phong thubc
Van phong), dé nghi xem xet bo ndi dung tai tiét 1.2.1 dlem 1.2, tiét 1.3.1 diém 1.3,
tiét 1.4.1 diém 1.4, tiét 1.5.1 diém 1.5 khoan 1 myc I phan III.

d) Nham tranh dan trai, tring 13p ndi dung, dé nghi g0p noi dung vévi tri viée
lam & tiét 1.2.2 diém 1.2, tiét 1. 32d1em 1.3, tiét 1.4.2 diém 1.4, tiét 1. 5.2 diém 1.5
khoén 1 muyc III phan III va ndi dung vé& vj tri viéc 1am va bién ché & khoan 6 myc
I1I phén I1I xay dyung thanh 01 ndi dung.

¢) D& nghi chinh sira cac ndi dung tuong ty voi cac ndi dung gop y tai diém b,
diém c khoan 2 Vin ban nay dam bao tinh thong nhét cia 03 dy théo vin béan.

Trén diy 1a ndi dung gop y cua S& Tu phap d6i voi 03 dy théo vin ban.,.

Noi nhgn:
- Nhu trén;
- Luu: VT, XD&KTVB.




